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第十七節  土方媒合交換利用系統 

壹、新增需（出）土案件 

步驟一、點選土方交換利用>新增需（出）土案件，針對基本資料內容填妥後，點

選儲存鈕即可。 

 
步驟二、系統針對新增的需土案件提供 mail 提醒機制，若使用者新增了需求案件

時，系統將自動發信通知建設局土木工程管理科的業務同仁（含單位主管）。 
貳、管理我的案件 

步驟一、新增完成後的需（出）土案件，若欲編修時，請點選上圖功能列的管理我

的案件，即可找到方才新增後的案件。 

步驟二、承步驟一，使用者可以查看自己已新增多少筆案件（如編號 A）;若欲編輯

或刪除，可點擊編號 B 處的按鈕;編號 C 的媒合中（表示案件仍處於媒合期間）、逾期未

回報（表示該案件已過預定媒合時間，但尚未回報媒合結果）、已結案（表示該案件已

設定結案）。 
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參、土方媒合查詢 

步驟一、若欲查詢全局的土方案件，可點選功能列的土方媒合查詢，可設定多種條

件，其查詢結果的列表清單如下圖所示。若欲查閱完整資訊，可點選（檢視）鈕。 

 
步驟二、若欲下載已媒合清單，可點選下圖的（下載已媒合清單），即可產製下下

圖的報表內容。 
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