
網站操作說明
（學校管理者）



說明大綱

 註冊
 參賽資料管理

 閱讀心得參賽資料管理
 小論文參賽資料管理

 評審管理
 閱讀心得初審教師分配作業
 閱讀心得初審教師閱卷作業
 小論文初審教師分配作業
 小論文初審教師閱卷作業

 學校管理
 閱卷作業(教師)

 閱讀心得閱卷作業
 小論文閱卷作業



首次登入請先註冊

註冊



進行註冊
點選【註冊】按鈕進入註冊
頁面。

輸入「學校驗證碼」及「驗
證碼」後點選【確定】。

「學校驗證碼」請向所在學校索取



閱讀個資蒐集告知聲明
閱讀「個人資料蒐集處理利用
告知聲明」。

如果同意相關內容，勾選下方
「本人已充分知悉上述告知事
項並同意中學生網站蒐集、處
理及利用本人之個人資料」。

點選【註冊】。



填寫註冊資訊
設定帳號（E-mail）及密碼，
逐㇐填寫欄位內容。

填寫完成之後，點選【確
定】，並前往填寫的E-mail
收取驗證信。

市立OO高中



參賽資料管理



閱讀心得學生參賽資料



參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(1)
閱讀心得參賽資料管理
 瀏覽作品
 下載作品
 下載參賽作品
 ㇐覽表(Word)
 ㇐覽表(Excel)
 評審結果(Excel)
 疑似抄襲明細表（評審結果有疑似抄襲作品才會出現）



閱讀心得參賽資料管理
瀏覽作品：競賽期間可瀏覽、查詢、下載該校所有參賽作品，
確認作品參賽狀態，以及進行校內初審，可將不符規定的作
品取消參賽。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(2)

競賽期間

學校管理者可於系統刪
除日前管理作品：取消
參賽/恢復參賽，系統刪
除日之後功能就會關閉。



閱讀心得參賽資料管理

瀏覽作品：成績公布後可瀏覽、查詢該校所有參賽作品評審
結果，含分數及名次，如作品判定為疑似抄襲，可在承辦學
校寄送通知信後查看疑似抄襲說明原因。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(2)

成績公布後

顯示最後分數及
得獎名次。



閱讀心得參賽資料管理
下載作品：可下載全校的作品（有送出參賽過的作品，含自
行取消、學校取消等），為Word檔。
下載參賽作品：下載參賽作品（不含自行取消、學校取消
等），為Word檔。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(3)



閱讀心得參賽資料管理

㇐覽表(Word)：參賽㇐覽表Word檔。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(4)



閱讀心得參賽資料管理

㇐覽表(Excel)：參賽㇐覽表Excel檔。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(5)



閱讀心得參賽資料管理

評審結果(Excel)：該校所有參賽作品評審結果。

參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(6)



參賽資料管理/閱讀心得學生參賽資料(7)
閱讀心得參賽資料管理
疑似抄襲明細表(Excel)：疑似抄襲作品列表及抄襲原因說明。
（抄襲審核完成之後才會出現）



小論文學生參賽資料



小論文參賽資料管理
 瀏覽作品
 下載作品
 下載參賽作品
 ㇐覽表(Word)
 ㇐覽表(Excel)
 評審結果(Word)
 評審結果(Excel)
 格式不符淘汰明細表
 疑似抄襲明細表（有疑似抄襲作品才會出現）

參賽資料管理/小論文學生參賽資料(1)



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(2)
小論文參賽資料管理

瀏覽作品：競賽期間可瀏覽、查詢、下載該校所有參賽作品，
確認作品參賽狀態，以及進行校內初審，可將不符規定的作
品取消參賽。

學校管理者可於系統
刪除日前管理作品：
取消參賽/恢復參賽，
系統刪除日之後功能
就會關閉。

競賽
期間



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(2)
小論文參賽資料管理

瀏覽作品：成績公布後可瀏覽、查詢該校所有參賽作品評審
結果，含分數及名次，如作品判定為疑似抄襲，可在承辦學
校寄送通知信後查看疑似抄襲說明原因。

成績
公布後

顯示最後分數及得獎名次，
也可以點選「評分向度分
數」查看得分情況。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(3)
小論文參賽資料管理
下載作品：可下載全校的作品（有送出參賽過的作品，含自
行取消、學校取消等），為ZIP檔。
下載參賽作品：下載參賽作品（不含自行取消、學校取消
等），為ZIP檔。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(4)
小論文參賽資料管理

㇐覽表(Word)：參賽㇐覽表Word檔。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(5)
小論文參賽資料管理

㇐覽表(Excel)：參賽㇐覽表Excel檔。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(6)
小論文參賽資料管理

評審結果(Word)：該校參賽㇐覽表加上等次欄位。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(7)
小論文參賽資料管理

評審結果(Excel)：該校所有參賽作品評審結果及評分細項。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(8)
小論文參賽資料管理
格式不符淘汰明細表(Excel)：該校列為淘汰的參賽作品，
二評淘汰原因列表。



參賽資料管理/小論文學生參賽資料(9)
小論文參賽資料管理

疑似抄襲明細表(Excel)：該校列為疑似抄襲的參賽作品列
表及抄襲原因說明。（抄襲審核完成之後才會出現）



評審管理



閱讀心得初審教師分配作業



評審管理/閱讀心得初審教師分配作業(1)
【設定初審教師】：設定初審教師人數並分配初審教師，系統會
平均分配作品篇數，如需調整各組評審篇數，可在此調整。

※如要紙本閱卷可分配給學校管理者即可。
※如有不想分配的教師，可在「教師帳號管理」頁
面，將該名教師「Lock」及「E-mail」欄位進行關
閉，初審教師名單就不會出現該名教師。

1.點選「設定初審教師」

2.選擇「初審
教師人數」

3.點選「分配
初審教師」

4.選擇「初審教師」



評審管理/閱讀心得初審教師分配作業(2)
 設定初審教師完成後，可點選【寄送分配通知信】通知評審教師
進行評閱。



評審管理/閱讀心得初審教師分配作業(3)
 確認所有作品皆已完成評閱，並且無須重審作品，點選【設定公
布】完成評審作業。

 若有須重審的作品則無法公告成績。



評審管理/閱讀心得初審教師分配作業(4)
 若評審作品成績與另㇐共評學校抄襲認定不㇐致，作品就會呈
現重審狀態。

 學校管理者在「閱讀心得初審教師分配作業」的頁面可以看到
目前須重審的篇數，以及可以下載【須重審清單】(excel)。

如有需重審作
品，才會出現
「須重審清單」



閱讀心得初審教師閱卷作業



評審管理/閱讀心得初審教師閱卷作業(1)
 學校管理員可以瀏覽目前評審教師閱卷情況。



評審管理/閱讀心得初審教師閱卷作業(2)
學校管理者頁面可看到評審老師評審狀態及評審結果。
若作品被判定疑似抄襲，學校管理員也能看到評審老師註記的疑
似抄襲原因。



小論文初審教師分配作業



評審管理/小論文初審教師分配作業(1)
設定初審教師：

方式㇐：依照作品類別分配評審教師，評審作品為該類別隨機分
配。

※如需紙本閱卷可分配給學校管理者即可。

1.點選「分配初審教師」

2.選擇「初審教師人數」後，點選
「分配初審教師」。

3.於「初審教師」下拉選單，選擇欲
分配的初審教師。



評審管理/小論文初審教師分配作業(2)
設定初審教師：
方式二：依照評審作品逐㇐分配評審教師。
※史地類、工程技術類等需要再細分專業的類別，可使用逐㇐分配的方式。

1.點選「逐㇐分配初審教師」。 2.依照評審作品逐㇐分配初審教師。



評審管理/小論文初審教師分配作業(3)
 設定初審教師完成後，點選【寄送分配通知信】通知評審教師進
行評閱。



評審管理/小論文初審教師分配作業(4)
 確認所有作品皆已完成評閱，並且無須重審作品，點選【設定
公布】完成評審作業。



評審管理/小論文初審教師分配作業(5)
 若評審作品成績與另㇐共評學校淘汰或抄襲認定不㇐致，作品
就會呈現重審狀態。

 學校管理者在「閱讀心得初審教師分配作業」的頁面可以看到
目前須重審的篇數，以及可以下載【須重審清單】(excel)，查
看須重審作品及負責初審的教師。



小論文初審教師閱卷作業



評審管理/小論文初審教師閱卷作業(1)
 學校管理員可以瀏覽目前評審教師閱卷情況。



評審管理/小論文初審教師閱卷作業(2)
學校管理者頁面可於評審期間看到評審老師評審結果。除分
數外，也能看到疑似抄襲的原因及格式不符淘汰的內容。



學校管理



學校管理/學校資料管理
可編輯學校相關基本資
料。

學生、教師及管理者的
學校驗證碼須為8位字
數(含)以上英數組合。

市立OO高中

1.驗證碼請勿公
開於網路上。
2.請定期更新驗
證碼。



學校管理/學校管理者帳號管理
可瀏覽學校管理者基本資料。
可管理學校管理者權限（取消教師管理者權限）。



學校管理/教師帳號管理
可瀏覽學校教師名單及基本資料。
可編輯學校教師資料及設定管理者
權限。



學校管理/學生帳號管理
 可查詢、瀏覽、編輯、刪除學生基本資料。
※如果學生有投稿作品，則無法刪除。



閱卷作業
（教師）

 評審管理
 閱讀心得閱卷作業
 小論文閱卷作業



評審管理
（教師閱卷作業）



閱讀心得閱卷作業



評審管理/閱讀心得閱卷作業(1)
線上閱卷：點選【閱卷評分】，進行作品線上瀏覽及給分。

1.點選【閱卷評分】

2.點選【閱卷】

3.瀏覽學生作品 4.給分

5.點選【確定分
數】送出成績



評審管理/閱讀心得閱卷作業(2)
紙本閱卷：
1. 下載作品可選擇Word檔或是Pdf檔，作品封面有評分表。
2. 評閱完可以直接登載成績。 2.依照紙本評分表，

直接點選評分結果。

3.成績就會直接顯示。

1.點選「閱卷評分」。

可以批次下載評審
作品，分為Word
檔及PDF檔。



評審管理/閱讀心得閱卷作業(3)
 重審：若評審作品成績與另㇐共評學校抄襲認定不㇐致，就
會出現重審按鈕，須聯繫另㇐共評學校確認。

點選學校代碼連
結，會出現共評
學校的聯絡人及
聯絡方式。

點選「說明」會
出現共評學校輸
入的說明。



評審管理/閱讀心得閱卷作業(4)
 完成評審：所有作品皆完成給分，且無重審作品，即完成評審作
業。



小論文閱卷作業



評審管理/小論文閱卷作業(1)
線上閱卷：點選「閱卷評分」，進行作品線上瀏覽及給分。

1.點選「閱卷」

2.依評審類別點選「閱卷」

4.瀏覽學生作品，判斷是否有淘汰或抄襲之情事。
有則依照情形勾選及說明；若無則進行評分。

5.點選「確定分數」送出
成績。即完成單篇的評閱。3.依評審作品點選「閱卷」



評審管理/小論文閱卷作業(2)
紙本閱卷：
1.下載評閱作品，為ZIP檔，解壓縮後每個作品都是單獨的檔案，
每篇作品皆有評分表作為封面。
2.評閱完可回頁面上登載成績。

1.下載評閱作品 2.依照評審結果填寫



評審管理/小論文閱卷作業(3)
重審：
1.共評學校㇐校判淘汰；另㇐校判抄襲。
2.共評學校㇐校有給分；另㇐校判抄襲或淘汰。

點選「說明」會
出現共評學校輸
入的評審結果。

點選學校代碼連
結，會出現共評
學校的聯絡人及
聯絡方式。



評審管理/小論文閱卷作業(4)
 完成評審：所有作品皆完成給分，且無重審作品，即完成評審
作業。


