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2025 年文化部「公共藝術官方網站」 

實務操作教育訓練 簡章 
一、課程目的 

為使各興辦機關（構）及審議機關之相關業務人員，充分了解「公共藝

術官方網站」前後台各項功能，並於網站正確填寫及管理相關資料，爰辦

理 2025 年「公共藝術官方網站」實務操作教育訓練課程，由課程講師帶領

學員實際操作模擬演練，進行網站系統各項功能解說，俾使興辦機關（構）

及審議機關更為熟悉網站系統各項功能操作。 

二、課程概述 

(一) 課程名稱：2025 年文化部「公共藝術官方網站」實務操作教育訓練。 

(二) 授課對象：興辦機關（構）承辦人、需填報公共藝術年鑑資料之興辦機

關（構）及審議機關、公共藝術案件相關執行／從業人員（如藝術家、

建築師、專案管理單位等)。 

(三) 授課內容： 

1. 文化部「公共藝術官方網站」介紹：網站各單元介紹，講解前台公開資

訊與後台行政管理系統之關係。 

2. 公共藝術行政管理系統操作教學：配合公共藝術的辦理流程與行政作業

程序，以模擬實務操作演練在行政管理系統上如何建置及管理相關資

料，如：各類計畫基本資料建置、專家資料庫挑選執行小組名單、刊登

徵選及決標公告、如何線上填寫及匯出相關資料表等。 

(四) 授課方式：線上視訊會議(U-Meeting) 

三、報名方式 

(一) 全程免費，一律採網路線上報名。 

(二) 報名日期：2025 年 10 月 8日(三)上午 10 時起開放，至人數額滿為止。 

(三) 報名連結：文化部公共藝術官方網站–最新消息

（https://publicart.moc.gov.tw/）。 

https://publicart.moc.gov.tw/
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四、興辦機關課程場次及流程表 

場次表 

場次 日期 時間 課程連結（UID） 
人數

上限 

1 
2025/10/21 

（星期二） 
14:00~16:20 

線上課程連結將於課程前3日以電郵

方式通知報名學員 
90 

2 
2025/10/22 

（星期三） 
14:00~16:20 

線上課程連結將於課程前3日以電郵

方式通知報名學員 
90 

3 
2025/11/03 

（星期一） 
14:00~16:20 

線上課程連結將於課程前3日以電郵

方式通知報名學員 
90 

流程表 

時間 內容 講師 

13:45–14:00 學員線上報到  

14:00–15:00 

(60 分鐘) 

 公共藝術官方網站簡介。 

 網站行政管理系統操作： 

1. 帳號申請 

2. 計畫建置、專家資料庫執行小組名單遴

選、徵選公告刊登作業 

3. 作品管理流程 

鈕酷樂股份有

限公司鍾經理 

15:00–15:10 休息  

15:10–15:50 

(40 分鐘) 

 網站行政管理系統操作： 

1. 各階段報告書提交和審核流程作業 

2. 設置計畫母子案 

 常見問題 

鈕酷樂股份有

限公司鍾經理 

15:50–16:20 

(20 分鐘) 
意見交流-Q&A 

鈕酷樂股份有

限公司鍾經理 

16:20- 賦歸  
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五、審議機關課程場次及流程表 

場次表 

場次 日期 時間 課程連結（UID） 
人數

上限 

1 
2025/11/06 

（星期四） 
14:00~15:10 

線上課程連結將於課程前3日以電郵

方式通知報名學員 
90 

流程表 

時間 內容 講師 

13:45–14:00 學員線上報到  

14:00–15:00 

(60 分鐘) 

 網站行政管理系統操作： 

1. 帳號申請 

2. 待辦事項儀表板 

3. 各階段報告書提交和審核流程作業 

 年鑑資料蒐整 

1. 計畫與作品資料匯出 

2. 年鑑資料審議機關審核確認單 

3. 審議委員會名單 

4. 公共藝術審議會 

5. 公共藝術相關自治條例 

6. 基金/專戶管理資料 

7. 公共藝術設置一覽表 

 常見問題 

鈕酷樂股份有

限公司鍾經理 

15:00–15:10 

(10 分鐘) 
意見交流-Q&A 

鈕酷樂股份有

限公司鍾經理 

15:10- 賦歸  
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七、U-meeting 操作說明 

(一) U-meeting 不強制需下載安裝程式才可使用，可直接使用瀏覽器開啟網頁

操作(建議使用 Google Chrome 瀏覽器)。 

(二) 點選線上課程連結後，上方會出現是否使用程式開啟，若不想安裝程式，

請點選「取消」，並點選下方「或者，也可以使用 Google Chrome 來加

入會議  (不需要外掛程式)」。 

 

(三) 進入該頁面後，請輸入您的「機關名稱-姓名」。 
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(四) 進入會議後，因人數眾多，建議先將麥克風轉為靜音，若有需要發言時

再開啟麥克風。 

 

(五) 若會議途中需要發言或是有問題想要詢問，可使用「更多」中的「舉手」

功能，會在右上角顯示小手圖樣，問答結束後可點選「手放下」功能以

撤銷小手圖樣。 
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(六) 除舉手功能以外，也可在訊息欄中留言，主持人&講師會一併回答問題。 

 

七、注意事項 

(一) 本教育訓練課程採網路報名。報名後，如不克出席者，請至報名網頁取

消報名，或於活動前 3日電郵至 yuya.lan@techmore.com.tw 取消。 

(二) 為利統計人數與作業流程，活動前 3 日將關閉報名系統（額滿將提前關

閉報名系統）。 

(三) 課程及時間如有變動，將以文化部公共藝術官方網站公告為準。 

(四) 若場次時間需進行調整，將於文化部公共藝術官方網站公告新的課程日

期，不另行通知。若講師時間無法配合，主辦單位保留更換講師權利。 

mailto:yuya.lan@techmore.com.tw

