
教師/學生助理員核定時數操作說明

1. 進入教育部特殊教育通報網
(https://www.set.edu.tw/setnet/reg/login.asp) ，使用學校學務
權限登入。

2. 點選 助理人員服務 - 助理服務紀錄，可於右側畫面中瀏覽助理
人員服務紀錄，包含助理人員填寫之服務時數。



3. 確認助理人員填寫之服務時數無誤，勾選核定時數欄的方格，點選
批次核定時數 - 確定 - 確定。 完成核定時數。

若時數有誤，點選編輯，輸入正確時數，點選儲存-確定-確定。
完成時數修正。再依照第3步驟完成核定時數。



便利提醒

輸入助理人員姓名 ，點選查詢，可篩選出該位助理人員填寫的所有服
務紀錄，利用全選 (勾選核定時數處的方格)，可一次勾選所有紀錄，
再依照第3步驟完成核定時數。。

4. 完成核定時數後，點選助理人員服務 - 聘用助理人員，即可瀏覽該
位助理人員的總服務時數。

其他功能補充說明

點選 助理人員服務 - 助理服務紀錄，勾選選擇欄的方格，點選批
次列印，可列印所選擇的服務紀錄。
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