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「一般人員使用退休試算作業」之操作說明 

             (一般人員版) 

壹、 登入人事服務網(eCPA)並選擇公務人員個人資料服務網(MyData) 

一、 使用「一般人員使用退休試算作業」之功能，請先登入本總處 eCPA

網站(瀏覽器網址列輸入 https://ecpa.dgpa.gov.tw)，並於應用系統

之選項點選「公務人員個人資料服務網(MyData)」。 

二、 於 eCPA 選擇自然人憑證、健保卡或行動身分識別(TAIWAN FidO)，

以上開 3 種方式登入才可以使用 MyData 網站。 

 

三、 登入 eCPA 後於「應用系統」列表中，再依以下圖示步驟 1 及 2 點

選，開啟新視窗進入 MyData 網站。 

 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/
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四、 進入「MyData 網站」，畫面如下： 

 

貳、 一般人員使用退休試算作業功能 

一、 用途 

為提供一般人員可自行試算各退休方案之退休日及退休金

額，特提供「一般同仁使用退休試算作業」功能，以利進行退休

 

 

1.點選應用系統「B

人事資料服務」 

2. 點選「公務人

員個人資料服務

網」(MyData) 
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規劃。 

公教人員可依自身需求進行試算，試算內容包含預計退休

日、可支領退休金方案，若試算結果有疑義請服務機關人事單位

協助釋義。 

二、 操作說明 

(一)進入 MyData 

1、 於 MyData 網站「休假/退休」選項中，點選「可退休日查

詢」。 

 

2、 於「可退休日查詢」中，點選「退休試算」按鈕。 

 

3、 點選「退休試算」按鈕，若出現「因貴機關人事人員並未同



4 

意開放由 MyData進行個人試算作業，敬請見諒!!......」之

訊息視窗，請依訊息視窗指示洽機關人事單位承辦人。 

 

4、 點選「退休試算」按鈕，進入個人退休試算畫面。 

(二)進行「基本資料確認」，若需調整基本資料，請於此調整修正。 

 

1、 檢視「經歷(含留職停薪)」資料 

點選「經歷(含留職停薪)」之「明細說明」鈕，跳出個人經歷

1.功能首頁顯示

已切結之內容 
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資料視窗。 

 

 

 

2、 確認基本資料後，點選「暫存進入下一步」按鈕，將基本資

料暫存並進入「退休年資確認」頁面。 
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(三)進行「退休年資」、「其他可採計年資」、「私校年資」、「公保年

資」及「其他職域年資」確認 

1、 確認各項年資，以下以退休年資為例。 

 

(1) 若需參考退休年資之填寫說明，則可點選「填寫說明」

鈕，此時將會以彈出視窗來顯示「退休年資說明」。 
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(2) 於下圖紅框之編輯區塊輸入經歷、職稱、起訖日等相關

資料後按下「新增」鈕，即可新增一筆退休年資資料至

下方的退休年資清單中。 

 

(3) 若需進行退休年資資料調整請點選「修改」鈕，將此筆

資料帶至上方編輯區塊進行資料調整，調整完成後點選

編輯區塊之「修改」鈕完成作業，若點選「取消」鈕即

放棄本次的修改作業。 
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(4) 若需刪除退休年資資料，則點選「刪除」鈕，刪除該筆

資料。 

 

(5) 退休年資資料確認完後點選「暫存進入下一步」鈕，將

退休年資資料暫存並進入下一個確認流程。 
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(6) 其他可採計年資、私校年資、公保年資、其他職域年資

操作模式相同。 

2、 若於資料維護過程中因故不再使用系統，且於當日進入系統

時，系統將出現「請確認是否取得暫存資料」提示訊息，點

選「確認」可取得暫存資料並停留於暫存之最後步驟，點選

「取消」則重新取得最新資料（溫心提醒：暫存資料只保留

一天）。 

 

3、 完成「其他職域年資確認」後，點選「確認完成」鈕，即可

進入「試算資料確認」步驟。 
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(四)進行「試算資料確認」 

1、 初次進入此步驟，系統將自動彈出「請選擇預計退休日」燈

箱，選擇預計退休日期後按下「確認」鈕，系統將此預計退

休日帶至「試算資料確認」區塊，並計算出相關之試算資料

及退休方案。 

 

(1) 系統將帶出所選擇之預計退休日所含之可支領退休方

案，若欲增加預計退休之試算，可選擇「新增」鈕。 
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(2) 若不再新增預計退休日請按「確認完成」鈕，於「是否

繼續新增資料」彈跳視窗按「儲存資料」鈕。 

(3) 若欲刪除新增之預計退休日方案，點選「刪除」鈕即

可。 
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2、 進入「退休均薪」調整 

(1) 若欲調整「試算資料確認」之「退休均薪」欄位，點取

該欄位之「明細說明」，開啟「最後在職平均薪（俸）

額修改」頁面進行修改。 

(2) 若需新增資料，則點選下方之「新增」鈕。 
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(3) 頁面下方將展開空白資料列供輸入資料，若需輸入多

筆，請每輸完一筆資料時再按「新增」按鈕即可再展開

一列，資料輸入完成並確認後，按下方「確認」按鈕，

資料將被寫入。 

(4) 如需刪除資料，則點選該資料對應之「刪除」鈕，即可

刪除該列最後在職年薪資料。 

(5) 當「最後在職平均薪（俸）額」均調整完成，則點選

「確認」鈕即可。 
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(五)進入「試算瀏覽功能」、「基本資料瀏覽」及「試算資料瀏覽」 

，再次確認基本資料及試算資料。 

1、 若需進行基本資料的調整 

(1) 則點選「基本資料瀏覽」區塊的「資料調整」鈕，進入

「基本資料修改」頁面調整修改，調整基本資料並確認
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後，請按下「儲存」鈕，若點選「返回」鈕，將返回「試

算瀏覽功能」、「基本資料瀏覽」及「試算資料瀏覽」之

線上試算頁面。 

 

(2) 因修改基本資料將牽動年資資料修改，系統將要求再重新

進行一次所有年資系列資料之確認，以確保資料正確性。 

(3) 進行「退休年資」、「其他可採計年資」、「私校年

資」、「公保年資」及「其他職域年資」確認，請參考

貳、二之(三)。 

2、 若需進行試算資料的調整 

(1) 點選「試算資料瀏覽」區塊之「資料調整」。 
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(2) 於點選「試算資料確認」區塊之「年資調整」。 

(3) 於「請選擇欲調整之年資資料」燈箱選擇欲調整之年資資

料類型。 

 

(4) 進行「退休年資」、「其他可採計年資」、「私校年
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資」、「公保年資」及「其他職域年資」確認，請參考

貳、二之(三)。 

(5) 系統提供最多四筆預計退休日試算供使用者進行比較與參

考。若超過一筆之「預計退休日」欲進行試算，可點選

「新增」鈕，於「請選擇預計退休日」燈箱，選擇不同方

案之預計退休日，即可新增下一筆預計退休日資料。 
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(6) 若欲刪除新增之預計退休日方案，點選「刪除」鈕即可。 

 

 

(7) 若欲調整「試算資料確認」之「退休均薪」欄位，請參考
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貳、二、(四)之 2。 

 

(8) 當所有試算資料均確認且設定欲試算之預計退休日期，即

可點選「確認完成」鈕，系統將彈出確認視窗，再次確認

是否要繼續「新增預計退休日」或是「儲存資料」，若點

取「新增預計退休日」，則可繼續新增預計退休日；如點

取「儲存資料」鈕，則完成所有確認流程，並儲存目前所

填的資料內容，進入資料瀏覽頁面。 

 

(六)承接貳、二之(五)完成「基本資料瀏覽」及「試算資料瀏覽」頁

面確認作業，可點選「線上試算」鈕進行對應資料的試算作

業。 
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(七)若欲放棄已完成試算之資料 

1、 欲重新取得人事總處、公保部及銓敘部資料執行重新試算，

可點選上方「試算瀏覽功能」區塊之「重新取得最新資料」

按鈕。 
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2、 系統將出現「請確認是否取得最新資料」視窗，若確認將重

新取得現職資料及年資相關資料，原已存在相關試算結果，

含所登打的年資料…等，將被清除。 

 

(八)查詢退休金試算結果 

1、 承接貳、二之(六)如欲查看試算資料，點選「線上試算」

鈕，將開啟領取方案建議總表。 

 

2、 篩選呈現資料可勾選欲顯示之「呈現方式」、「退休方案」

及「預計退休生效日」，並點選「顯示建議總表」鈕，即可

需求將選擇結果呈現於畫面下方。 
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3、 查詢各退休方案試算之金額明細，可點選退休方案名稱即

可。 
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4、 切換其他方案，可點選「切換方案」鈕，切換至其他方案。 
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5、 匯出試算資料 

(1) 點選「匯出 Excel」或「匯出 ODS」，並勾選欲匯出之預

計退休日資料。可選擇一個或多個預計退休日匯出，如勾

選為複數者，則會壓縮成 Zip 檔。 

 

(2) 勾選欲匯出之預計退休日 
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6、 查詢預計退休日之基本資料，可點選對應的預計退休日，將

依所選之日期顯示對應之基本資料。 

 

7、 「展算至 118 年退休金」 

(1) 「展算至 118 年退休金」字樣，可檢視展算至 118 年之各

項金額。 
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(2)  檢視展算 118 年之各項金額： 

 

8、 點選各試算方案之超連結數字，系統將帶出符合相關方案的

計算說明畫面。 
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計算說明畫面： 

 

 


