
徵才機關：臺中市立臺中家事商業高級中等學校 

法令依據：臺中市政府暨所屬機關學校約用人員及業務助理僱用及管理要點 

職  稱：教務處專任助理(112 年度充實行政人力) 

待    遇：按月計酬每月薪資新臺幣參萬陸仟參佰壹拾陸圓整 

名  額：1名。未達甄選標準，不予錄取 

性  別：不拘 

僱用期間：自 112 年 2 月 14 日至 112 年 12 月 31 日止 

資格條件：五專(含)以上畢業(熟悉 office 等相關能力) 

工作內容： 

一、協助教務處推動 108 課綱相關業務 

二、學校交辦之其他事項 

工作地址：臺中市立臺中家事商業高級中等學校(臺中市東區和平街 50 號) 

公告期間：112 年 1 月 19 日至 112 年 2 月 6 日 

報名期間：112 年 1 月 19 日至 112 年 2 月 6 日上午 8：00~下午 5：00(春節期間亦有受

理) 

甄選方式：依報名書面資料審查，擇優參加面試，參加面試名單於 112 年 2 月 7 日下午 5時前

在本校網站公告，請自行查閱，不另行通知 

甄選時間：112 年 2 月 8 日(星期三)上午 9：30(請於 9：30 完成報到) 

甄選地點：臺中市立臺中家事商業高級中等學校(臺中市東區和平街 50 號)綜合大樓 2F 

繳驗證件：以下證件請用 A4 紙張自行依序裝訂 

一、「臺中市立臺中家事商業高級中等學校公開甄選教務處專任助理報名表」一份(含自

傳) 

二、身分證明影本 

三、畢業證書影本(最高學歷) 

四、各項檢定及格證明文件 

六、相關傑出表現證明及優良作品或著作(優良作品或著作，面談時提出) 

七、其他身分證明影本(如身心障礙、原住民證明) 

報名方式：意者請檢附上開表件於 112 年 2 月 6 日下午 5時前(上班時間)親自送達或寄

達「401 臺中市東區和平街 50 號臺中家商教務處教學組收」(以本校收件登

錄時間為憑)，並請註明應徵教務處專任助理，逾期恕不受理。 

甄選結果公告：112 年 2 月 10 日下午 5時前在本校網站公告。 

備註：本案之僱用，如未獲國教署核定補助、補助款不足或停止，或未獲市府同意，應 

      即無條件解僱，且不得改列他項經費繼續僱用。 

聯絡電話：(04)2222-3307 轉 202 金組長。 



臺中市立臺中家事商業高級中等學校 

公開甄選教務處專任助理報名表 

應徵職務:教務處專任助理(112 年

度充實行政人力) 
编號： □已婚 □未婚 

（相片黏貼處） 

姓    名  年齡    歲 性別  

聯絡地址  

現職服務機關  職稱  

連絡電話 
日：(  )               夜：(  ) 

行動： 

兵    役 □役畢   □未役   □無兵役義務     □其他 

學    歷 
五專/大學：                      研究所： 

科系：                           系  所： 

是否持有 
身心障礙手冊 

□是：類別：                    等級：             □否 

是否尚在 
進修學位 □是   學校與系所：____________________________    □否 

請務必照實全部列出 

□是□否 有四親等內之血親或三親等內之姻親在本校服務。姓名：        關係： 

□是□否 曾為本校實習教師其實習輔導教師。姓名：           關係： 

□是□否 曾與本校同仁有實際授課、輔導之師生關係；同班同學關係者。 

         姓名：         關係： 

本人對迴避事項內容已據實填寫，如有欺瞞，願負法律責任。
簽名： 

工作經驗 

服務機關 職稱 任職日期 離職日期 

    

    

    

    

以下就專長證照、得獎資料、電腦專業能力簡要條列敘述 



 

所 

附 

證 

件 

□身分證明影本                □畢業證書影本(五專/大學以上學歷) 

□各項檢定及格證明文件        □已執行過相關網站專案之系統需求規格書   

□相關傑出表現證明            □其他身分證明影本(如身心障礙、原住民) 

□其他 

 

  



自傳 

姓    名  编號  

以下就家庭背景、求學歷程、個人經歷、特殊表現、生活規劃與自我期許作敘述 

 

 


