
臺中市立臺中第一高級中等學校【幹事】徵才公告 
 

 職系：綜合行政職系 

 職稱：幹事 

 官等職等：委任第 5職等或薦任第 6職等至第 7職等 

 名額：1名 

 性別：不限 

 工作地：臺中市 

 上網公告期間：自 109 年 8月 20 日(星期四)起至 109 年 8月 24 日(星期一) 

 是否適合身心障礙之職務：否 

 是否適合原住民之職務：是 

 

一、資格條件： 

(一) 國內外大專以上畢業。 

(二) 具委任第 5職等或薦任第 6職等至第 7職等綜合行政職系法定任用資格

之公務人員；且無公務人員陞遷法第 12條及公務人員任用法第 28條之

情事者及無特考特用(含高普考試)等調任限制者。 

(三) 熟悉行政工作及電腦文書處理 Word、Excel 等操作。 

(四) 未曾受懲戒處分或近 5年內無記過以上行政處分。 

(五) 品行端正、負責盡職、具服務熱忱，且能配合校務需要職務輪調者。 

二、工作項目： 

(一) 工作時間：當日下午 16：30 時至翌日早上 08：30 時上班，翌日 08：30

時下班後補休至隔日 16：30 時上班。（遇例假日上班時間亦

同） 

(二) 學生宿舍公有財產保管。 

(三) 學生宿舍生活管理（整潔、秩序、安全維護）。 

(四) 學生宿舍門禁管制。 

(五) 學生宿舍急難救助。 

(六) 督導學生環境清潔與打掃（含內務評比）。 

(七) 協助學生災害防救與疏散。 

(八) 協助住宿學生生活輔導。 

(九) 愛舍服務及學生留守排定。 

(十) 宿舍修繕申請 

(十一) 學校臨時交辦事項。 

三、工作地點：臺中一中(404 臺中市北區育才街 2號)。 

四、聯絡方式： 



(一)採「親送或至行政院人事行政總處事求人線上報名」方式。 

(二)親送或至行政院人事行政總處事求人線上報名期限 

1. 意者請於 109 年 8月 24 日（星期一）17：00 前至本校網站

（http://www.tcfsh.tc.edu.tw）/甄選專區/職員甄選 項下列印甄選

報名表及個人簡歷表，連同相關書面證件影本以親送本校人事室或至

行政院人事行政總處事求人線上報名，始完成報名程序。 

2. 附繳書面證件影本： 

（1） 公務人員履歷表（請黏貼相片並撰寫自傳） 

（2） 甄選報名表及個人簡歷表（以上二表請至「職員甄選」專區用 A4

白色紙張列印，並請貼妥相片） 

（3） 國民身分證正反面 

（4） 退伍令(男性需另備) 

（5） 考試及格證書 

（6） 最高學歷畢業證書 

（7） 現職派令 

（8） 符合甄選職系之銓敘審定函 

（9） 最近現職銓敘審定函 

（10） 最近 5年考績通知書、獎懲證明 

（11） 其他證明文件【如採購專業證照、外語能力檢定資格、具原住民

族身分者，請附戶籍謄本正本（或戶口名簿影本）等】 

3. 以上證件影本請加註「核與正本相符」並蓋章，依序以 A4 大小裝訂整

齊，另本職缺啟用現職應徵人員調閱履歷功能，現職應徵者需於 109

年 8月 20 日至 8月 24 日止開放履歷權限供本校調閱。 

(三)初審符合資格者，擇優參加甄選，人員名單及甄選時程於 109 年 8月

26日(星期三)下班前於本校網站/甄選專區/職員甄選 項下公告參加面

試名單及甄選訊息；甄選面試時間訂於 109 年 8月 28 日(星期五)上午，

請自行上網查閱，不另行通知；資格不符者，恕不通知亦不退件。 

(四)甄選方式採取面試(占總成績 100%):含專業知能與經驗、工作理念、服

務熱忱、問題處理及表達能力等)。 

(五)聯絡電話：04-22226081 轉 802、801，黃先生、賴小姐。 

五、備註 

(一)錄取之正、備取名單，預計於 109 年 9月 2日(星期三)中午前公告在本

校網站/甄選專區/職員甄選 項下公告。 

(二)正取人員如因原服務單位不同意商調或逾期未到職，或因證件蒙蔽不實

等因素，經送銓敘部審定而資格不符致無法完成任用程序者，本校得逕

行取消其錄取資格，由備取人員遞補之(列備取 2人，候補期間 3個月)，

http://www.tcfsh.tc.edu.tw）/甄選專區/職員甄選


如涉及刑責，應試者須自行負責。 

(三)面試時間如遇天然災害或不可抗力之因素，經臺中市政府宣布停止上班

而致日程需作變更時，則面試日期順延至臺中市政府宣布正常上班日舉

行，報到及面試時程不變。若臺中市政府未宣布停止上班，則照常舉行。 

(四)本公告如有未盡事宜，經本校公務人員甄審委員會議決得修正之；如有

補充事項，並於本校網站(http://w2.tcfsh.tc.edu.tw)/甄選專區/職

員甄選項下刊載相關訊息。 


