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臺中市116年度教保及學前特教專業知能研習 
分場次計畫 

「主類別」-「次類別」-「課程名稱」 

1、 依據：教育部國民及學前教育署115年11月4日臺教國署幼字第1155602633號

函辦理。 

2、 目的： 

(1) ○○○ 

(2) ○○○ 

(3) ○○○ 

3、 主辦單位：臺中市政府教育局。 

4、 承辦單位：臺中市○區○○幼兒園。 

5、 研習地點：臺中市○區○○學校（幼兒園）○○場地（地址：○○）。 

6、 參加對象及錄取人數：臺中市 

(1) 教保服務機構(含國幼班)之負責人、校長、教保服務人員(含代理代課教

師及教保員職務代理人)、國幼班輔導人員及依法配置之相關人員。 

(2) 社區(部落)互助教保服務中心依法配置之服務人員。 

(3) 學前特殊教育教師、特教學生助理人員、教師助理員及特殊教育相關專業

人員。 

預計參加學員○○人、講座○人、助理講座○人、工作人員○人，合計

○○人。 

7、 辦理日期：116年○○月○○日(星期○) 

8、 研習時數：全程參與者依實際出席情形核予○小時教保研習時數；學前特

教研習課程名稱請依規定加註「★」。 

9、 課程分類：第○類「○○○○」／課程編號○-○-○「○○○○」／□規

定辦理 □自選辦理 □兒少保護事件指定研習主題／規劃○小時。 

10、 報名方式：依課程性質於全國教師在職進修資訊網或全國特殊教育資訊網

開課；兒少保護事件指定研習依 A、B課程分別辦理報名及名單匯入。 

11、 聯絡人：○○○+職稱    聯絡電話：(04)總機+分機。 

12、 研習課程表： 

時間 課程內容 
講座 

/助講姓名 
講座/助講 

現職服務單位 

9：00～12：00 【請詳列課程內容，勿僅列課程名稱】 ○○○ ○○服務單位 
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12：00～13：00 午  餐(休息) 

13：00～16：00 【請詳列課程內容，勿僅列課程名稱】 ○○○ ○○服務單位 

※講座助理須協助教學並實際授課，應於課程表具體敘明授課內容；僅處理行政事務者不得編

列講座助理鐘點費。基本救命術3小時實體演練應查驗學員先修指定5小時線上課程證明。 

13、 講座與授課內容相關之學經歷或背景： 

○○○ 
學歷： 
經歷： 
其他相關背景： 

○○○ 
學歷： 
經歷： 
其他相關背景： 

※講座邀請注意事項：依116年度研習規劃注意事項附表4「講座遴聘原則」及各課程備註辦

理。 

1. 有關第1類重要教育政策與法規之課程，凡涉及幼兒教育及照顧法、 教保服務人員條例

及其子法與相關配套措施之課程，課程講座應由各直轄市、縣(市)政府幼教行政主管或

人員擔任之。 

2. 「性別平等相關政策與法令」課程優先邀請教育部性別平等教育全球資訊網師資人才庫

講師；如有實際邀請困難，得由具性平教育相關專業知能人員擔任（兒少保護事件指定

研習應另依附表4辦理）。 

3. 「勞動基準法概論及勞動權益保障實務案例研討（含組織參與之意識與概念）」優先邀請

勞動部師資人才庫講師；如有實際邀請困難，得由具勞動權益專業知能相關人員擔任。 

4. 「教保服務人員不當管教相關法規與案例」課程應依國教署「幼兒輔導管教相關法令與

管教措施」宣講人員名單邀請講師；如有實際邀請困難，得由具輔導管教專業知能相關

人員擔任。 

5. 有關重要議題融入課程之家暴防治，可結合地方政府各地學生輔導諮商中心與家庭暴力

及(暨)性侵害防治中心專業人員擔任相關議題研習之講師。 

6. 有關職業安全衛生業務主管教育訓練課程，請由勞動部職業安全衛生署提供之名單洽詢

合作訓練單位，開設屬教保服務機構之專班，另名單內評鑑「優等」之訓練單位，於評

鑑效期內，可跨縣(市)辦理訓練課程，以提供轄內無合作訓練單位之縣(市)邀請。 

7. 第2類訂有宣講人員建議名單之課程，應優先依國教署提供之名單邀聘，並遵守相關授課

搭配規範；如有實際邀請困難，得本權責遴聘具課程主題相關專業知能之講座人員。 

8. 學前特教專業知能課程應於課程名稱前加註「★」；課程講師資格及主、助講搭配方式，
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請依116年度研習規劃注意事項、課程備註及講座遴聘原則辦理。 

9. 設有國幼班之縣市於「多元族群文化（含原住民文化）教育實務研 討」課程，得優先邀

請國幼班輔導教授、國幼班巡輔員擔任課程講座及國幼班教保服務人員擔任助理講師。 

10. 有關「兒少保護事件指定研習主題」係配合教保相關人員違法事件 調查處理辦法第11條

規定辦理，即地方主管機關或附設幼兒園之公立學校處理教保相關人員違法事件時，得

於調查處理結果作成終局 決議時，要求行為人接受下列一款或數款之處置：(1)接受心

理輔導。 (2)接受3小時以上18小時以下之幼兒輔導管教、情緒管理或性別平等教育相關

課程。(3)其他符合教育或輔導目的之措施。 

注意事項如下： 

(1) 兒少保護事件指定研習主題課程應預先規劃足量課程，以利指定人員依地方主管機

關或學校規定參訓。 

(2) 兒少保護事件指定研習應與第1至5類一般課程名稱區隔，採案例、實作、工作坊或

諮詢等適切形式，每場次以不超過15人為原則。全教網同一班分開設 A課程（一般

人員線上報名）與 B課程（指定人員由地方政府匯入名單、不開放線上報名），並遵

守個資保密規定。 

(3) 如涉及心理輔導等課程之講座，應委請依各該法令規定持有專業 證照之醫師、臨床

心理師、諮商心理師、社會工作師等擔任之。 

(4) 「幼兒輔導管教相關法令與管教措施」之兒少保護事件指定研習課程，應依國教署

提供之宣講人員建議名單邀聘講師。 

(5) 兒少保護事件指定研習「性別平等相關政策與法令」課程，應依教育部性別平等教

育全球資訊網師資人才庫邀聘講師。 

 

※講座鐘點費核列基準： 

1. 有關講座助理鐘點費為協助教學並實際授課之人員始得以編列，並請 詳細敘明助理講座

之授課內容，至於協助處理課程之行政工作相關人 員，不予補助。 

2. 協助教學並實際授課之講座助理，其支給數額按同一課程講座鐘點費 減半支給。 

3. 授課時間每節為50分鐘，連續上課2節者為90分鐘。未滿者講座鐘點 費應減半支給。 

4. 授課講師不得同時核發研習時數。 

 

※不核予講座鐘點費說明：  

1. 基本救命術實作測驗須安排講座指導，請於課程表敘明為實作測驗，核予鐘點費；倘為

紙筆測驗無授課事實，不核予講座鐘點費。  

2. 參訪教學卓越(優質)幼兒園之場次：若上午為參觀(不核予鐘點費)； 下午為座談(視情

況核予鐘點費)。 
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14、經費需求表： 

編號 項   目 單位 數量 單價 單項總計 
備   註 

(說明文字請於經費編列後刪除) 

1 講座鐘點費 時  2,000  

1.外聘國內專家學者每節/時上限新臺幣(以下
同)2,000元。 

2.與主辦機關(構)學校有隸屬關係之外聘機關(構)
人員每人每節/時上限1,500元。 

3.內聘主辦機關(構)、學校人員每人每節/時上
限1,000元。 

2 助理講座鐘點費 時  1,000  協助教學並實際授課之講座助理，其支給數額按同
一課程講座鐘點費減半支給。 

3 講座差旅費 人    依「國內出差旅費報支要點」覈實核給 
須敘明「交通工具與搭乘區間」 

4 健保補充保費 式 1   得以講座鐘點費（含講座助理鐘點費）之2.11%
編列；小數點以下四捨五入。 

5 教材費 人/場  100  每場次每人至多得以100元計；同一場次連續3
天(含)以上之研習，每場次每人得以150元計。 

6 膳費 人/場  150／20  
全日研習每人150元；半日研習每人20元（均含
茶水費）；依預估參與人數編列，單價按課程類
型擇一填寫。 

7 場地布置費 場次 1 2,000  每場(梯)次上限2,000元，同主題內容僅補助一
場(梯)次。 

8 場地使用費 天 1   
每日以4,000元為限；不補助承辦學校（幼兒
園）內部場地。應依場地對外租借辦法及收費
規定核實編列，檢附必要佐證。 

9 參訪交通費 式 1   

參訪交通費每部車每日補助上限為1萬4,000元
(43人座巴士)或8,000元(20人座巴士) ；100公
里以內每日補助上限為12,000元(43人座巴士)
或6,000元(20人座巴士)；須註明起訖地點。 

10 交通費 
〈限國幼班教保研習〉 

式 1   

僅限於補助國幼班之公立幼兒園園長(校長)、
教師、教保員至本島或都會區(服務幼兒園至研
習地點距離需為30公里以上方得支應)參加國幼
班教保研習時編列(應詳列於計畫中)，並依
「國內出差旅費報支要點」覈實編列及核給。 

11 住宿費 
〈限國幼班教保研習〉 

人/天    

僅限於補助國幼班之公立幼兒園園長(校長)、
教師、教保員至本島或都會區(服務幼兒園至研
習地點距離需為30公里以上方得支應)參加國幼
班教保研習時編列(應詳列於計畫中)，並依
「國內出差旅費報支要點」覈實編列及核給。 

12 代課費 
〈限國幼班教保研習〉 

人/天    
僅限補助國幼班之公立幼兒園教師、教保員因
參加國幼班教保研習所遺課務需聘請代課教師
或代理教保員之鐘點費。 

業務費小計（未含雜支）   

13 雜支 式 1   以前揭業務費經費項目總額之6%為限，採無條
件捨去計算。 

業務費合計   

14 工作人員加班費 
〈人事費〉 

人    
得以預估參與人數10%編列工作人員數，依實際

支領薪資編列；支領加班費者不得核發加班時

段研習時數；人事費不得勻支。 

人事費合計   

經費總計 元 

承辦人：                       會計主任：                        校(園)長： 
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