
各式鑑定安置申請公文內容示例 

 

  

申請項目 主旨 說明 提醒 

新鑑定 有關本校學生王○明，因學習

適應需要，擬申請辦理身體病

弱鑑定及安置在家教育案，請

鑒核。 

1.鑑定申請務

必依照「115

國教階段鑑定

梯次工作項目

一覽表」之梯

次時間。 

2.發文申請僅

限「因特殊狀

況急需鑑定或

重新安置需求

(明顯影響其

教育或升學

權)者」，且須

由鑑輔會審查

個案情形後受

理。 

3.公文須於說

明段說明檢附

資料項目。 

正本：臺中市政府教育局 

副本：原校 

發文方式及文件寄送： 

1.發文方式：電子發文，受文單位為「臺中市政府教育局」。 

2.鑑定安置相關表件另以紙本掛號寄送至臺中市特殊教育網路及鑑定中心

鑑定組(40152 臺中市東區樂業路 60 號)，需檢附公文影本，並於信封封面

註記「鑑定安置資料」。 

重新鑑定

(評估)案 

有關本校學生王○明，因鑑定

效期屆期(或其他原因，請敘

明)，現擬申請特教資格重新評

估案，請鑒核。 

申復 有關本校學生王○明，前經鑑

輔會判定為「○○○○」，擬申

請辦理鑑定申復案，請鑒核。 

於說明段敘

明鑑輔會原

鑑定結果，

及檢附資料

項目。 

正本：臺中市政府教育局 

副本：原校 

發文方式及文件寄送： 

1.發文方式：電子發文，受文單位為「臺中市政府教育局」。 

2.申復相關紙本資料另以掛號寄(送)至臺中市特殊教育網路及鑑定中心鑑定

組( 40152 臺中市東區樂業路 60 號)，需檢附公文影本，並於信封封面註記

「國教階段鑑定結果申復資料」。 



 

申請項目 主旨 說明 提醒 

同教育階

段市內轉

學（集中

式特教班

轉集中式

特教班） 

本校○○班○年級

學生王○明，原安

置本校○○班，因

遷居申請○○○學

年度第○學期安置

至○○國中(小)○

○班，請協助安

置，請鑒核。 

檢附該生之安置摘要表、

家長同意書、障礙證明文

件影本、安置適切性評估

表、通報網基本資料、戶

籍資料影本各 1 份。 

正本：臺中市政府教育局 

副本：臺中市○區○○國民○學、原校 

1. 請於發文前先電話聯繫對方學校之特教業務承辦人員。 

2. 發文方式：電子發文。 

3. 同教育階段重新安置相關表件另以紙本掛號寄送至臺中市特殊教育網

路及鑑定中心鑑定組( 40152 臺中市東區樂業路 60 號) ，需檢附公文

影本，並於信封封面註記「同教育階段重新安置資料」。 

4. 障礙證明文件依學生實際情況檢附，並於公文上說明。無身心障礙證

明者，請檢附鑑定安置結果影本或通報網學生基本資料。 

5. 申請轉學原因依實際情況敘明，如因遷居申請轉學請檢附遷居後之戶

籍資料(戶籍謄本或戶口名簿)。 

6. 學生有特殊需求者，請落實轉銜，以利轉入學校申請或繼續提供相關

服務。 

同教育階

段重新安

置(申請轉

換不同班

型，如資

源班、集

中式特教

班、在家

教育) 

本校○○班○年級

學生王○明，原安

置○○班，因學習

適應需要，申請○

○○學年度第○學

期安置至○○國中

(小)○○班，請協

助安置，請鑒核。 

檢附該生之安置摘要表、

家長同意書、障礙證明文

件影本、現況調查表、安

置適切性評估表、通報網

基本資料、及本校○年○

月○日特教推行委員會會

議紀錄各 1 份。 

正本：臺中市政府教育局 
副本：臺中市○區○○國民○學、原校 

1. 請於發文前先電話聯繫對方學校之特教業務承辦人員。 
2. 發文方式：電子發文，公文副本請送轉入學校及原校。 
3. 同教育階段重新安置相關表件另以紙本掛號寄送至臺中市特殊教育網

路及鑑定中心鑑定組( 40152 臺中市東區樂業路 60 號)，需檢附公文影
本，並於信封封面註記「同教育階段重新安置資料」。 

4. 障礙證明文件依學生實際情況檢附，並於公文上說明。無身心障礙證
明者，請檢附鑑定安置結果影本或通報網學生基本資料。 

5. 申請轉學原因依實際情況敘明，如因遷居申請轉學請檢附遷居後之戶
籍資料(戶籍謄本或戶口名簿)。 

6. 學生有特殊需求者，請落實轉銜，以利轉入學校申請或繼續提供相關

服務。 



 

申請項目 主旨 說明 提醒 

同教育階

段轉外縣

市 

本校○○班○年級

學生王○明，因遷

居於○○○學年度

第○學期轉學至○

○縣○○國中(小)

○○班，請協助安

置，請鑒核。 

檢附該生之鑑定暨就學安置

收執聯及遷居後戶籍資料(戶

籍謄本或戶口名簿)1 份。 

正本：臺中市政府教育局 

副本：○○市(縣)○○國中(小)、原校 

1. 請於發文前先電話聯繫對方學校之特教業務承辦人員。 
2. 發文方式：電子發文，將相關表件掃描/拍照轉電子檔後作為公文

附件，無需另外寄送紙本。 
3. 公文副本請送外縣市學校及原校。 
4. 請檢附遷入該縣市後之戶籍資料(戶籍謄本或戶口名簿影本)。 

5. 障礙證明文件如無法提供鑑定暨就學安置收執聯，可依學生實際
情況檢附效期內之身心障礙證明、通報網學生基本資料或鑑定結
果清冊等資料。 

6. 學生有特殊需求者，請落實轉銜，以利轉入學校申請或繼續提供
相關服務。 

小六跨教

育階段轉

外縣市 

有關本校特殊教育

學生王○明，因遷

居(或其他原因，

請敘明)於○○○

學年度第○學期轉

學至○○縣(市) ○

○國民中學就讀，

請鑒核。 

一、 依據本市特殊教育學生鑑

定及就學輔導會─○○○

學年度身心障礙學生鑑定

安置審查會議決議辦理。 

二、 案內王生之特教障礙類別

為「○○障礙」，安置型

態為○○班，因遷居「○

○縣(市) ○○區○○鄰」

轉學至○○縣(市)○○國

民中學就讀。 

三、 隨函檢附王生之鑑定暨就

學安置收執聯遷居後戶籍

資料各 1 份。 

正本：臺中市政府教育局 

副本：○○市(縣)○○國中、原校 

1. 公文副本給外縣市學校及原校。 

2. 戶籍資料(戶籍謄本或戶口名簿影本)請檢附遷入該縣市後之資
料。 

3. 發文方式：電子發文，將相關表件掃描/拍照轉電子檔後作為公文
附件，無需另外寄送紙本。 



 

申請項目 主旨 說明 提醒 

逝世 有關本校特殊教育學生王

○明因故申請異動特教身

分及相關服務案，請鑒

核。 

一、案內王生之特教障礙類別為「○○障

礙」，原經本市鑑輔會安置於○○班，

因病業於○○年○○月○○日逝世。 

二、隨函檢附王生之死亡證明影本 1 份(有

則附)。 

發文方式：電子發文，若有死亡證明影本，

請掃描/拍照轉電子檔後作為公文附件。 


