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臺中市特殊教育 E化系統身心障礙學生小六升國中轉銜會議紀錄系統操作流程 
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臺中市特殊教育 E化系統身心障礙學生轉銜會議紀錄操作說明 

*本會議紀錄針對小六升國中之跨階段轉銜，各校可依需求自行決定使用本系統之各項功能。 

階段 功能說明 

國小 
1.下載會議紀錄空白表格：基本資料由系統帶出，學校可再自行編修。 

2.設定轉銜國中學校。 

3.上傳會議紀錄。 

4.下載國中端完成之會議紀錄：如國中端上傳完成之會議紀錄，國小可

下載。 

國中 
1.下載國小轉銜會議紀錄：如國小設定轉銜國中並上傳會議紀錄，國中

端可於系統下載。 

2.上傳會議紀錄：可於系統上傳完整之會議紀錄(即包含國中部分之欄

位)，上傳後國小端可下載檢視。 

操作說明 
一、學校以 E化系統帳號密碼

登入，左方選單點選相關

紀錄/轉銜會議紀錄。 

 

二、點選轉銜會議紀錄，右方即出現六年級學生清冊。 

＊疑似生/再觀察/非特教學生不需辦理身心障礙轉銜，請依照一般學生輔導轉銜相關規定

辦理。 

＊倘名單有誤可自行新增或刪除。 
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→點選學生姓名後，於頁面點選「刪除轉銜學生」。 

三、下載會議紀錄表格： 

(一)下載會議紀錄表格：點選

下載。 

 

(二)將下載檔案解壓縮，共有

兩個檔案(會議紀錄表及

簽到表)，可自行編修學

生基本資料。 
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四、設定轉銜國中學校及上傳會議紀錄：可將會議資料共享給學生就讀國中

(即召開轉銜會議之學校，僅限本市國中)。 

*需先設定轉銜國中再上傳會議紀錄，如已上傳則需先刪除該上傳檔案並設定國

中學校後，再重新上傳紀錄。 

*本項功能並非強制使用，學校亦可透過其他方式/管道將會議紀錄提供給國中。 

 

(一)點選學生姓名後，選擇轉銜國中。 

(二)上傳會議紀錄： 

1、設定轉銜國中後回到清冊

頁面，點選上傳按鈕，選

擇檔案後上傳。 

 

2、可重新上傳(覆蓋前次上傳

檔案)，如誤傳可點選刪除

檔案。 
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五、國中下載國小會議紀錄。 

國小指定轉銜國中且上傳會議紀錄後，國中端登入 E化系統，點選左方選單之

相關紀錄/轉銜會議紀錄，即可看到學生清冊，並點選下載。 

六、國中上傳會議紀錄： 

國中端可將校內特推會討論後(完成表格右半部份)之完整會議紀錄上傳，即可

共享給該生原就讀之國小。 

七、國小端檢視國中完成後之會議紀錄： 

國中倘將完整之會議紀錄上傳，國小端即可檢視並下載。 

*第五、六、七項可由雙方學校討論決定資料交換之方式，不一定需使用系統操

作。 

*國中如未透過本系統上傳會議紀錄，亦可將檔案上傳至學校之特殊教育雲端資

料夾備查。 
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