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公幼延長照顧專區辦理情形登載操作說明 

壹、登載前須知：                                      114年 3月 4日 

一、延長照顧服務辦理情形登載區間： 

    113年 9月至 114年 2月，分為以下 3類型： 

    平日延長照顧服務(下午 4 時至 6 時)、寒暑期加托服務(上午 8 時至下午 4 時)、

寒暑期課後延長照顧服務(下午 4時至 6時) 

二、本專區登載流程圖： 
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貳、延長照顧服務辦理情形登載操作說明： 

一、設定寒/暑假加托服務日數 

（一）「公幼延長照顧專區」→「寒暑假服務日數設定」→「新增【113 學年度】寒暑假服務日數」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）填寫 1月、2月、7月及 8月平日延長照顧服務日數及寒暑假加托服務日數→「儲存」。 

 

1.填寫該月總服務日數不得超過該月總日數，例如：填寫 2月總服務日數不得超過 25日。 

2.如該月無提供服務，應填寫「0」，不可空白。 

3.倘於填報時未能確定暑假加托服務日數，得先填寫「0」，俟確定日數後再至本功能修正。 

4.未辦理寒暑假加托服務者，毋須設定寒暑假加托服務日數，可直接進入下一步驟。 

  

填報 114 年寒假 1 月日數 

填報 114 年寒假 2 月日數 
 

1.「天」指實際提供延長照顧服務日數，
不含週休二日及國定假日。 

2.如幼兒園 2 月 20 日開學，提供 2 月
20 日至 2 月 23 日下午 4 時以後之延
長照顧服務，則「平日延長照顧服務
日數」填報「4 日」。 
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二、比對參加幼生是否為經濟需要協助幼兒： 
（一）低收入戶、中低收入戶及經濟情況特殊者：「園所資料維護與查詢」→「幼生資料維護」→「輸

入欲申請查調小朋友」。（如本學期已完成身分查調，則毋須重複本步驟） 
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（二）家戶年所得 30萬元以下之 5足歲幼兒： 

1.「公幼延長照顧專區」→「弱勢幼兒查詢」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.確認擬查詢資料之學年、學期，系統將顯示園內當學期家戶所得為 30萬以下(含經查詢低收、

中低收及註記經濟情況特殊者)之 5足歲幼兒資料。 

 

 

 

至身分別查詢過程有異義時，請幼兒園提供相關佐證資料，由地方政府釐明及審核。 
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三、填報每月收入及成本(含參加人數)： 

（一）「公幼延長照顧專區」→「每月收入及成本填報」→「新增每月收入及成本」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（二）每月收入及成本填報新增填寫（平日延長照顧服務月份）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.輸入年月，並逐月填寫，例如：先填寫 2024/02之收入及成本資訊並儲存後，再填寫 2024/03之收

入及成本資訊。 

2.所填人數應為採每月參加及採部分日數參加者，不包含臨時參加之人數，輸入一般生、經濟弱勢幼

生參與人數，應按 3 歲以上及 2 歲專班（含 2-5 歲混齡班）人數分別填寫，請勿重複計算；

此欄位計有 4格數字，其總和即為該月參加總人數。 

  且總參與人數不可大於核准總人數。 

3.輸入參與人數後，系統會依人數級距自動帶出行政費數額。招收人數每增加 30 人，平日延長照顧

服務再增加補助 1,500元，並以此類推，如下表所示。 

數額 
人數級距 平日延長照顧服務行政費(每月) 

1人～30人 7,500元 

31人～60人 9,000元 

61人～90人 10,500元 

91人～120人 12,000元 

左列 4 格人數加
總，即為該月參
加總人數。 
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4.輸入家長繳費總收入＝按月參加收費＋部分日數參加收費＋臨時參加收費。 

5.填寫支付內部及外聘人力鐘點費總時數(含內外聘課照人力)，系統會依所填總時數自動核算課照人

力（每小時乘以 400元）及特教助理人員（每小時乘以 183元）鐘點費數額，114年 1月及 2月為

每小時 190元。。 

6.點擊「儲存」。 

（三）每月收入及成本填報新增填寫（包含平日延長照顧服務、寒暑假加托服務及寒暑假課後延長照

顧服務之月份）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.輸入年月，並逐月填寫，例如：先填寫 2024/02之收入及成本資訊並儲存後，再填寫 2024/03之收

入及成本資訊。 

2.所填人數應為採每月參加及採部分日數參加者，不包含臨時參加之人數，輸入一般生、經濟弱勢幼

生參與人數，應按 3歲以上及 2歲專班（含 2-5歲混齡班）人數分別填寫，總參與人數不可大於核

准總人數。 

3.輸入參與人數後，系統會依人數級距自動帶出行政費數額。招收人數每增加 30 人，寒假加托服務

再增加補助 1,500元，暑假加托服務再增加補助 3,000元，並以此類推，如下表所示。 

  

左列 4 格人數加
總，即為該月參
加總人數。 
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數額 
人數級距 寒假加托服務行政費(每月) 暑假加托服務行政費(每月) 

1人～30人 7,500元 15,000元 

31人～60人 9,000元 18,000元 

61人～90人 10,500元 21,000元 

91人～120人 12,000元 24,000元 

4.輸入家長繳費總收入＝按月參加收費＋部分日數參加收費＋臨時參加收費。 

5.輸入寒暑假加托臨時參加人數及到園日數總計。例如：倘 3位幼兒當月臨時參加寒假或暑假加托服

務，A幼兒參加 3日、B幼兒參加 5日、C幼兒參加 1日，則填寫臨時人數為 3人，到園日數總計

為 9日（3日＋5日＋1日）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.填寫支付內部及外聘人力鐘點費總時數(含內外聘課照人力)，系統會依所填總時數自動核算課照人

力（每小時乘以 400元）及特教助理人員（每小時乘以 183元）鐘點費數額，114年 1月及 2月為

每小時 190元。 

7.填寫寒暑假期間，外聘課照人力及特教助理人員人數、勞保費、勞退及健保費數額。平日延長照顧

服務期間，外聘課照人力及特教助理人員之勞保費、勞退及健保費請由行政費支應。 

8.點擊「儲存」。 

  

填報 1、2 月份寒假加托服
務之鐘點費時數及外聘人
力勞健保費用。 
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四、延長照顧服務經費期末清冊： 

（一）「公幼延長照顧專區」→「延長照顧服務經費期末清冊」→「新增延長照顧服務經費期末清冊」。 

 

（二）檢視各月及所有欄位數據之正確性，確認無誤始得點選儲存送出，清冊送出後則無法再修改每

月收入及成本。 

 

1.每月成本＝支付內部及外聘人力鐘點費總時數＋寒暑假外聘人力勞健保費用。 

2.餐點費係依全國幼兒園幼生管理系統各園登載之午餐費及點心費核算數額，並按參與延長照顧

服務之幼兒人數計算經費，由系統自動帶出，毋須另外計算。  

請務必逐一檢視所有欄位數字之正確性 
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（三）送出清冊後，點選「列印」印出紙本清冊並逐級核章後，依各地方政府所定期限併同報送經核

章之紙本清冊，俾利辦理經費核結。 

 

 


