
臺中市私立幼兒園與其分班立案申請須知 

        

一、 私立學校、法人、團體、個人、醫院及商業得興辦幼兒園，籌備完竣幼兒園應經臺中市政府

教育局（以下簡稱本局)許可設立，並於取得許可設立後始得招生。 

二、 私立幼兒園籌備立案手續，應依「幼兒教育及照顧法」、「幼兒園及其分班基本設施設備標

準」、「幼兒園與其分班設立變更及管理辦法」及「直轄市縣（市)政府辦理幼兒園與其分班

設立變更許可及管理注意事項」等規定辦理。 

三、 本局受理幼兒園與其分班之設立申請後，應於二個月內完成審查。 

四、 具備下列各項文件（Ａ4或 A3格式、一式 5份）： 

編號 項目 內 容 說 明 法 令 依 據 備 註 

一 申請書  
幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條。 
附件 1。 

二 設園計畫書 

包括名稱、園址、園舍圖概況、

預定招收人數、編班方式、負責

人姓名、住址及履歷（經捐資人

推薦者其證明文件）、設立宗

旨、收退費基準。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條。 
附件 2。 

三 

負責人履歷

表、保證書、身

分證正反影本

及最近 3個月內

核發之警察刑

事紀錄證明 

負責人不得有幼兒教育及照顧

法第 29 條第 1 項所定情事之一。 

1.幼兒園與其分班設

立變更及管理辦第 6

條。 

2.直轄市縣（市)政府

辦理幼兒園與其分

班設立變更許可及

管理注意事項第三

（一)1點。 

1. 附件 3。 

2. 負責人有幼兒

教育及照顧法

第 29 條第 1 項

所定情事之一

者，應廢止其設

立許可；屬法人

者，其董事長董

事應更換。 

四 
園長履歷表、保

證書及切結書 

園長不得有教保服務人員條例

第 14 條第 1 項所定情事之一。 

1. 幼兒園與其分班設

立變更及管理辦第

6條。 

2. 直轄市縣（市)政府

辦理幼兒園與其分

班設立變更許可及

管理注意事項第三

（一)1點。 

1. 附件 4 

2. 園長有教保服

務人員條例第

14 條第 1 項所

定情事之一

者，應予解聘、

免職或終止契

約關係。 

五 
教保服務人員

名冊 

包括學歷證明、身分證正反影本

及相關資格證明文件。 

幼兒教育及照顧法第

16、17條、教保服務人

員條例第 6、8、10、11

條。 

附件 5 

六 幼兒園園則 
包括兒童人數、班級數、兒童入

園出園之手續及免費名額等。 
 附件 6 

七 
土地清冊及園

舍面積使用表 

須檢附土地登記簿謄本、園舍土

地地籍圖。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦法第 5

條、第 6條。 

附件 7 

八 
設園園址、園舍

所有權證明或

園址土地、園舍之所有權須屬於

董事會、幼兒園或負責人。如園

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 5條第

土地或建物所有

權非申請私人、法



 

2
 

編號 項目 內 容 說 明 法 令 依 據 備 註 

租用或借用五

年以上經法院

公證之契約 

址土地、園舍為租借者，應檢附

所有權人所出具租借之租借契

約（租借期限至少須五年以上）

並送經地方法院公證。 

2項、第 6-1條第 3項。 人、團體、學校、

醫院、商業所有者

需檢附。 

九 
幼兒園組織章

程、人事規章 
 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條。 
附件 8 

十 
園舍位置、平面

圖及其概況 

1. 建物使用執照影本。 

2. 建物竣工圖。 

3. 消防安全設備圖說。 

4. 消防安全機關查驗合格證明

文件。 

5. 立案範圍標示圖（請至臺中

市政府都發局使管科申請，

營利事業範圍應以紅色簽字

筆【0.5 公分寬】標示範圍)。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 5條、

第 6條。 

1. 平面圖影本須

有都發局使管

科「准予使用」

字樣。 

2. 裝訂方式同建

築執照申請，圖

面須檢附室內

外空間容納幼

童人數計算式。 

十一 
設施設備檢核

表 

1. 附園舍總樓地板面積、環境

狀況及衛生設備、安全設

備、園舍室內活動空間及戶

外活動容納幼童人數檢討等

說明。 

2. 室內空間至少應包括活動

室、遊戲室、圖書室、辦公

室、保健室、備餐室、廁所

等。 

3. 戶外活動空間檢討容納人數

時應扣除：騎樓地、退縮地、

車道、法定停車位、防火間

隔、陽台、挑空及其他無法

供幼兒活動時使用之空間。 

1. 幼兒園與其分班設

立變更及管理辦第

5條、第 6條。 

2. 幼兒園與其分班設

施設備標準。 

設施設備應符合

幼兒園及其分班

基本設施設備標

準、消防、建築及

衛生等相關法規

規定。 

十二 
經費來源及經

常費預算表 
 

直轄市縣（市)政府辦

理幼兒園與其分班設

立變更許可及管理注

意事項第 4點。 

附件 9 

十三 
履行營運擔保

證明文件 

設園基金數額新台幣 30 萬元以

上；其屬財團法人者，以法人名

義專戶儲存；非屬財團法人者，

應以負責人名義並列幼兒園名

義專戶存於行庫或郵局。 

直轄市縣（市)政府辦

理幼兒園與其分班設

立變更許可及管理注

意事項第 4點。 

1. 附件 10 

2. 取具行庫、郵局

之基金存款證

明書副本或影

印本 

十四 財產目錄清冊 

1. 包括園舍土地、建築物、課

桌椅、保育設備等。 

2. 私人申請設立者應另附捐助

財產清冊及其證明文件。 

直轄市縣（市)政府辦

理幼兒園與其分班設

立變更許可及管理注

意事項第 4點。 

附件 11 

十五 

營業場所投保

公共意外責任

險保險單 

公共營業場所申請設立時應檢

附其營業場所投保公共意外責

任險保單，經目的事業主管機關

及營業登記主管機關審查符合

規定，使予許可或登記發證。 

 

樓地板面積超過

五百平方公尺不

論其是否位於公

寓大廈範圍內，均

列入投保對象。 
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編號 項目 內 容 說 明 法 令 依 據 備 註 

十六 
捐助（或法人、

團體)章程 
 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

2～4項、第 6-1條第 4

項。 

附件 12 

十七 代表人簡歷表 
法人、財團法人或社團法人、人

民團體應附。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

2～4項。 

附件 13 

十八 

董事（理事、監

事)名冊、保證

書及切結書 

1. 法人應附董事名冊，設有監

察人者應附監察人名冊。 

2. 財團法人或社團法人應附董

事或理事名冊。 

3. 人民團體應附理事、監事名

冊。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

2～4項。 

1. 附件 14 

2. 應檢附有關學

歷證明文件及

身分證明核驗。 

十九 
董事（理事、監

事)受聘同意書 
 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

2～4項。 

1. 附件 15 

2. 不設董事會

者，申請時得免

檢附。 

二十 

董事會（理事

會)申報事項表

及法人、董事、

理事印鑑 

 
幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條。 
附件 16 

二十一 
董事會成立會

議紀錄 

有關董事長之推選、董事會組織

章程之訂定通過、幼兒園名稱之

確定、經費之籌措等一切重要決

議。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

3～4項。 

附件 17 

二十二 承諾書 

捐助人同意於財團法人獲准登

記，將捐助財產移轉為財團法人

所有之承諾書。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

3～4項。 
 

二十三 登記證明文件 

1. 財團法人或社團法人登記證

明文件影本。 

2. 人民團體登記證明文件影

本。 

3. 醫院登記證明文件影本。 

4. 商業登記證明文件影本。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

3～4項。 
 

二十四 

學校目的事業

主管機關核准

辦理之證明文

件 

私立學校申請設立附設或附屬

幼兒園應檢附學校目的事業主

管機關核准辦理之證明文件。 

幼兒園與其分班設立

變更及管理辦第 6條第

5項。 
 

 


