
報表種類及編號 報表名稱 資料時間 份數 備註

月報101 總分類帳各項目彙總表

月報106 人事費明細表

(請學校依實際情況編列)

主辦業務人員：

(職章)
OOO

機關長官：

(職章)
OOO

註:月報請皆以遞送單方式報送本局，並加蓋「印信」。

(名稱) 遞送單 0000字第0000號

受文者：臺中市政府教育局

學校印信

中 華 民 國 000 年 00 月 00 日



附錄三，編號一○一 

                                  (名稱) 

總分類帳各項目彙總表 

○年○月○日 

全    頁第   頁 

      
  

單位：新臺幣元 

借          方 
項       目 

貸          方 

截至本月底止累計數 本月數 本月數 截至本月底止累計數 

    資        產     

    現金                     

    銀行存款                     

    流動金融資產                     

    應收款項                   

    存貨                       

    生物資產－流動     

    預付款項                       

    採權益法之投資     

    非流動金融資產     

    長期應收款項     

    附屬機構投資     

    特種基金     

    投資基金     

    土地                         

    土地改良物     

    房屋及建築                       

    機械儀器及設備                  

    圖書及博物                   

    其他設備                  

    購建中營運資產     

    租賃資產     

    租賃權益改良物     

    減：累計減損總額     

    減：累計折舊總額     

    投資性不動產     

    購建中之投資性不動產     

    減：累計減損總額     

    減：累計折舊總額     

    消耗性經濟植物－非流     

cczy0110
螢光標示



     

  動   

    

消耗性經濟動物－非流

動     

    

生產性經濟植物－非流

動     

    

生產性經濟動物－非流

動     

    減：累計折舊總額     

    專利權     

    電腦軟體     

    租賃權益     

    發展中之無形資產     

    其他無形資產     

    減：累計減損總額     

    減：累計攤銷總額     

    遞延資產     

    存出保證金                   

    存出保證品     

    代管資產     

    閒置資產     

    學校流用     

    什項資產     

    小計     

    負        債     

    短期債務     

    應付款項     

    預收款項     

    代收款項     

    其他借款     

    長期銀行借款     

    長期應付款項     

    其他長期借款     

    存入保證金                   

    應付退休及離職金     

    應付代管資產     

    學校流用     

    負債準備     

    什項負債     

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示



    小計     

    權益基金及餘絀     

    指定用途權益基金           

    未指定用途權益基金      

    累積餘絀                                    

    累積其他綜合餘絀     

    小計     

    收        入     

    學雜費收入     

    推廣教育收入     

    產學合作收入     

    其他教學活動收入     

    補助及受贈收入     

    附屬機構收益     

    財務收入     

    銷貨收入     

    其他收入     

    小計     

    成  本  與  費  用     

    董事會支出     

    行政管理支出     

    教學研究及訓輔支出     

    獎助學金支出     

    推廣教育支出     

    產學合作支出     

    其他教學活動支出     

    附屬機構損失     

    財務費用     

    銷貨成本     

    其他支出     

    小計     

    

本 期 其 他 綜 合 餘 

絀     

    

不重分類至餘絀之項

目:     

      未實現重估增值     

    

  採權益法認列之其他

綜合餘絀份額－不重

分類至餘絀之項目     

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示



    

  透過其他綜合餘絀按

公允價值衡量之權益

工具投資未實現評價

餘絀     

    

後續可能重分類至餘絀

之項目：     

    

  現金流量避險中屬有

效避險部分之避險工

具餘絀     

    

  國外營運機構財務報

表換算之兌換差額     

    

  採權益法認列之其他

綜合餘絀份額－可能

重分類至餘絀之項目     

    

  透過其他綜合餘絀按

公允價值衡量之債務

工具投資未實現評價

餘絀     

    小計     

    合        計     

附註: 

1.信託代理與保證資產科目,本月餘額為***元 。 

2.信託代理與保證負債科目,本月餘額為***元 。 

  製表            主辦會計            校長或董事長           

 說明：1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，

單位名稱為「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核章；(2)以學校法人所設

之私立學校為編製主體者，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。  
      2.本表根據總分類帳各項目本月份借貸方金額及其餘額編製之。 

   3.本表會計項目依分類及編號順序排列。        

      4.如有信託代理與保證資產及負債者，應附註揭露。 

 

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示



編號：102    　　                    （名　　稱）

單位：新臺幣元

摘     要 上 月 結 存 本月 共 收 本 月 共 付 本 月 結 存

現          金

銀  行  存  款

(1) ○○銀行戶

(2) ○○銀行戶

總     計

製表            主辦出納            複核            主辦會計            校長或董事長      

說明：1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，單位名稱為

        「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核章；(2)以學校法人所設之私立學校為編製主體者

        ，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。

      2.本表為表示每月收付終了後，現金及銀行存款之結存。

      3.本表由出納部門編製。

      4.本表本月結存之總計欄金額，應與總分類帳之「現金」及「銀行存款」同月底止結存

        餘額之和相等。

○年○月○日

現金及銀行存款月報表
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編號：103                            （名 稱）

 銀行名稱：                     銀 行 存 款 調 節 表
 帳    號：              　　       ○年○月○日 單位：新臺幣元

摘            要  金    額  摘            要  金    額 

銀行對帳單餘額 帳載餘額

加：在途存款 加：銀行已收現尚未入帳數

    ……     託收票據收現數

    ……     託收學雜費收入收現數

    ……     存款利息收入收現數

    ……     ……

減：未兌現支票 減：銀行已扣款尚未入帳數

    ……     存款不足退票

    ……     代扣手續費

    ……     代扣○○款項

    ……     ……
調整後餘額 調整後餘額

製表           主辦出納           複核           主辦會計           校長或董事長       

說明：1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，單位名稱為

        「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核章；(2)以學校法人所設之私立學校為編製主體者

        ，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。

      2.本表為銀行存款實際數與帳列數不符，其差異原因之解釋表。

      3.凡帳面存款數額與銀行對帳單數額不同時由出納部門編製之。

      4.未兌現支票之調節，應列明支票號碼。
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 編號：104

單位：新臺幣元

分類編號 名稱 數量 單價 金額 數量 單價 金額

 製表            主辦總務            複核            主辦會計            校長或董事長       

說明：1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，單位名稱為

        「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核章；(2)以學校法人所設之私立學校為編製主體者

        ，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。

      2.本表為表示一定期間內財產增減情形之動態報告，每月終了時，由經管財產人員編製之。

備註

（名 稱）

 財  產
單位

本   月   增   加 本    月   減    少 

長期營運資產增減表

 ○年○月○日
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編號：105

                                  ○年○月○日                    全   頁第    頁
單位：新臺幣元

借款對象
借款

用途

借款

期間
期初金額

本期舉借

金額

本期償還

金額
期末金額 利率

保證情形

及償還方

式

備　註

製 表                   主辦會計                           校長或董事長

說明：1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，單位

        名稱為「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核章；(2)以學校法人所設之私立學校

        為編製主體者，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。

      2.本表係表達向銀行、關係人、其他個人或非金融機構借款本期增減變動之報告。

      3.「保證情形及償還方式」欄應按各該借款提供擔保財產之項目或保證人姓名及各

         期還本付息等詳予填明。

      4.借款應於備註敘明學校法人或學校主管機關之核准文號，以及經核准尚未借入

        之金額。

（名 稱）

借    款   變   動   表
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編號：106（學校法人及所設專科以上私立學校適用）

單位：新臺幣元

付現數 應付數 小計 付現數 應付數 小計

董事會支出

  人事費

行政管理支出

  人事費

教學研究及訓輔支出

  人事費

推廣教育支出

  人事費

產學合作支出

  人事費

其他教學活動支出

  人事費
合 計

補充說明：

製表 主辦會計 校長或董事長

2.請就支出類會計項目內容並依本表「項目名稱」欄類別，填寫各功能別項目項下「人事費」列支之付現數及應付數。

3.本表僅就本學年度之各項支出人事費填寫；至前一學年度7月底止之人事費應付數餘額及於本學年度付現數，則請於表格

  下方之「補充說明」列填寫相關金額。

說明：

1.單位名稱配合報表之編製主體作適當表達：(1)以學校法人為編製主體者，單位名稱為「ＯＯ學校財團法人」，經董事長核

  章；(2)以學校法人所設之私立學校為編製主體者，單位名稱為「ＯＯ學校」，經校長核章。

4.前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整如有數額，應說明調整原因。

前一學年度7月底止之人事費應付數餘額：$

前開應付數餘額於本學年度付現數：$

前開應付數餘額無須於本學年度支付之調整數：$

截至本月底止人事費應付數餘額：$

(名稱)

人事費明細表
○年8月1日至○年○月○日

項目名稱
本月份 上月底止累計

應付數於本月

付現數

截至本月底止累計數
備註
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cczy0110
螢光標示

cczy0110
螢光標示


