
項次 表件名稱 是 否 無

1 廠商發票 買受人、日期、金額、發票章應正確。

2 廠商匯款銀行存款帳號 提供帳號清晰正確之存摺封面影本。

3 分批(期)付款表
1.註明第n次付款(尾款)、月份金額正確、核章完整。

2.支付尾款時，應付總額請填寫「結算金額」。

4 工程結算驗收證明書

1.各欄位日期、金額及核章(主驗人等)均應正確且完整。

2.開工日、完工日、驗收日、履約期限、金額等應與相關文件相符。

3.本表結算金額不得扣除逾期等違約金；惟結算金額應扣除驗收扣款。

4.本表結算金額應與結算明細表之最後總計金額相符。

5.驗收意見欄應有「驗收合格」字樣。

6.應於驗收完畢15日內填具，特殊原因經首長核准者不在此限。

5
驗收紀錄(含初驗紀錄及缺失

改善函文等)

1.檢附正式驗收派員監辦簽呈。

2.查核金額以上，應再檢附上級機關派員函文。

3.開工日、完工日、履約期限等應與相關文件相符。

4.須經廠商專任工程人員(如：主任技師)簽章，並確認所有參與驗收人員(如：主驗人等)核

章是否完整。

5.對於驗收不合格者，是否有「限期改善」期間等程序字樣。

6
工程保固切結書、保固金計算

表及保固金繳款單

1.各欄位填寫正確且完整(驗收日期、保固時間等)。

2.保固期間自驗收合格日起算。

3.保固金請依契約規定計提，倘契約有部分工項無須計提保固者，請另編保固金計算表(核章

至單位主管)補充說明。

4.倘保固金有自工程款或退回履約保證金扣抵繳納之需，請於簽呈或相關文件敘明。

7 結算明細表及結算總表

1.明細表及總表各單價及數量須與契約(或變更設計議定書)相符。

2.結算數量須與工程數量計算表之數量一致，且注意施工日誌最後一日之累計數量≧結算累

計數量。

3.上述各工項複價金額一律採四捨五入計算最多至小數點後第2位(惟營業稅及最後結算數均

取至整數位)，且乘算加總務必正確。

4.總表應由施工單位、監造單位(如無則免)及主(代)辦工程單位三方均應核章。

5.明細表契約結算結果之數量金額應與總表相符，另總表結算金額應與工程結算驗收證明書

之最後總計金額相符。

8 物價指數調整計算表 契約不適用物調者免附。

9
瀝青混凝土挖(刨)除料剩餘價

值繳入市庫證明
請附繳庫單據影本。

10
營造工程空氣污染防制費完工

結算申報表影本及繳費收據

1.逾期罰款不得核支。

2.檢附營造工程空氣污染防制費完工結算申報表影本及繳費收據。

11
前次估驗請款簽呈暨前期估驗

總表(影本)

12
剩餘土石方處理數量證明書

(含合法土資場證明)
處理數量應與結算數量相符。

13
材料試驗報告

(含試驗報告彙總表)

1.試驗報告彙總表應載明各項報告名稱、編號及數量，各試驗報告請依彙總表之順序依序排

列。

2.注意試驗報告之數量必須與當次估驗請款數量一致。

3.應由監造單位判斷試驗報告內容是否符合規定，有無勾選。

14 綜合保險保單及保費收據
1.保險種類、額度及保險期間應確實符合契約規定(工期展延時，應隨之展延保期)。

2.結算時請檢附保單正本及保費收據副本。

15 工期計算表

1.檢附氣象局晴雨表(無不計工期情形者免附)、各派施工單及竣工確認單。

2.依契約規定註明日曆天或工作天。

3.各工期天數計算務必正確，並註明是否逾期及逾期天數。

4.本表請核章至單位主管。

5.限期完工且無展延工期或不計工期等情形者免附。

臺中市政府教育局及所屬機關學校工程案件付款審核作業自主檢查表

完工結算付款

案名：
112.03.13

應附表件
注意事項

是否檢附
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16 罰款(扣點)計算表
1.本表請核章至單位主管。

2.檢附歷次扣罰相關簽呈及函文。

17
保留一覽表或發包原案(開決

標紀錄、決標簽)
當年度預算請附發包原簽呈；以前年度預算保留請附核定之保留一覽表。

18
契約書、契約變更設計等簽呈

及議定書

1.含契約副本。

2.無契約變更者免附。

19 竣工確認紀錄

1.經業務單位承辦人員核章確認竣工。

2.檢附施工及監造廠商提報竣工函文。

3.檢附竣工確認照片表【施工(若無到現場者免核章)、監造及承辦人三方均應核章】。

20 廠商開工、竣工報告 往來函文均須檢附，廠商來文應有機關收文資訊。

21
核准開工、完(停、復)工等函

文
往來函文及核准簽呈均須檢附，廠商來文應含機關收文資訊。

22 竣工圖 應由施工單位及監造單位共同核章。

23 施工前、施工中、完工照片 應有日期、工程名稱、施工地點、施工及監造廠商名稱(以施工計價項目代表性照片為主)。

24 監造日誌及施工日誌 提供竣工日即可。

25 施工計畫、品質計畫 檢附往來相關函文，廠商來文應含機關收文資訊。

備註：本局所屬機關學校得依實際情形及契約規定參酌本表自行訂立檢核表辦理。

  承辦人：                         覆核 ：                               單位主管：
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