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	壹、 前言
	一、 人員
	(一) 防疫長：本館指定館長/○○部門主管擔任防疫長。
	(二) 防疫專責小組(含持續營運專責單位)：由○○處/組/科/室等單位人員擔任防疫管理人員，並由○○單位成立專責單位。
	二、 工作任務：掌握疫情變化、防疫宣導、防疫物資準備、衛生管理與人員健康監測、疫病通報、確診員工的職場接觸者名冊掌握，以及研判接觸情形必要資訊，配合衛生主管機關進行防疫應變等工作，並依自主應變措施進行接觸者管理；處理整個組織應變及業務，使各核心任務能持續營運並快速復原。

	參、 風險與衝擊評估
	一、 零星社區感染階段
	二、 持續性或廣泛性社區傳播階段

	肆、 因應對策
	本館成立「防疫專責小組」，防疫措施適用對象含括：本館所員工等，至於民眾(讀者)部分，依各該因應COVID-19防疫管理指引規定辦理。
	一、 零星社區感染階段之因應策略
	(一) 防疫作為
	(二) 員工上班、出差彈性措施
	(三) 持續營運因應措施
	(四) 其他配合政策措施
	二、 持續性或廣泛性社區傳播之因應策略
	(一) 落實人員及工作場所防疫規定
	(二) 出現確診者應變措施
	(三) 持續營運因應措施
	(四) 其他配合政策措施

	陸、 持續檢討及更新營運計畫
	柒、 相關資訊
	1. 中央流行疫情指揮中心發布重要指引及教材：  https://www.cdc.gov.tw/Category/List/Lb3VfrbgbUmy5IC0gtKPnA
	2. 嚴重特殊傳染性肺炎中央流行疫情指揮中心111年5月9日修訂之「企業因應嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19）」疫情持續營運指引
	3. 相關因應COVID-19防疫管理指引：教育部學校衛生資訊網-嚴重特殊傳染性肺炎教育專區-重要函文（https://cpd.moe.gov.tw/page_one.php?pltid=181）
	(1) 公私立社教機構因應COVID-19防疫管理指引
	(2) 公私立圖書館因應COVID-19防疫管理指引
	4. 中小企業持續營運教戰手冊：APEC中小企業工作小組，2014年5月。
	5. 勞動部：防疫照顧QA。
	6. 勞動部職業安全衛生署：因應嚴重特殊傳染性肺炎（武漢肺炎）職場安全防護措施指引。
	7. 衛生福利部疾病管制署：https://www.cdc.gov.tw/
	8. 衛生福利部疾病管制署LINE＠疾管家：https://page.line.me/vqv2007o
	9. 衛生福利部疾病管制署COVID-19相關宣導海報：https://www.cdc.gov.tw/Advocacy/SubIndex/2xHloQ6fXNagOKPnayrjgQ?diseaseId=N6XvFa1YP9CXYdB0kNSA9A&tab=2.
	10. 衛生福利部疾病管制署國際旅遊疫情建議等級表：https://www.cdc.gov.tw/CountryEpidLevel/Index/NlUwZUNvckRWQ09CbDJkRVFjaExjUT09?diseaseId=N6XvFa1YP9CXYdB0kNSA9A.

