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便簽　　日期：○○年○○月○○日
　　　　　單位：○○○○科／室別
　　本案為○○○（機關名稱）於○○○年○○月○○日字第○○○○○○號來函為....案，有關.....部分，業經局長(或本局一層長官)核准，移請　貴科（室）卓處。


　　　　　　此致
　　　　　　○○○（科室別）


　　　　　　○○○（科室別）

