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語音辨識系統使用流程說明： 

撥入語音辨識系統→說出已建立的完整人名或名稱→開始辨識語音 

 

操作說明: 

一、網頁登入： 

1.開啟網頁瀏覽<IE>，輸入 http://192.168.97.120/EMS/Account/login.aspx 登入網頁後，輸入使用者名稱及密碼。 

使用者名稱即 admin+各科室分機代表號碼，預設密碼與分機代表號碼相同。 

Ex：admin11200，則密碼為 11200。 

 

 

二、辨識詞功能設定 

 

步驟 1. → 點選列表上需增加辨識詞的員工，在左方按下選擇按鍵 

 

 

 

步驟 2. → 在辨識詞空白欄位上請填入容易辨識員工名稱，如：小張或張課長…等，  

 

 

 

 

 

 

http://192.168.97.120/EMS/account/login.aspx
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步驟 3. → 按下新增鍵後，點選確定，即可完成新增 

 

 

 

步驟 4. → 完成新增後，會在列表上面看到新增的辨識詞 
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三、 各 局&處 代表名稱及各科室之簡稱 

 

1.在各祕書室加入 局&處 的簡稱 

 

 

局&處 建置範本                                                        建置完成後 

 

 

 

經濟發展局秘書室 

經發局秘書室 

 

 

 

 

2.各科室 代表號 加入科的簡稱 

 

 

科簡稱建置範本                                          建置完成後 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

秘書處廳舍管理科 

廳舍管理科 

廳舍科 

秘書處廳舍科 
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四、員工資料依照範本建置辨識詞：管理者可依下列範本建置員工辨識詞；附件一。 

局&處 (處長室、局長室) 及一般人員建置範本，兩大類 

第一類(都沒有縮寫)：  

1.局長&處長，副局長&副處長                       建置完成後                                

 

 

 

 

 

2.主任秘書&專門委員                                       建置完成後   

 

              

 

3.一般人員                                        建置完成後 

 

 

 

 

姓名 秘書處處長 

關鍵詞 李如芳 

  李如芳處長 

  處長李如芳 

  秘書處處長李如芳 

  秘書處李如芳處長 

  秘書處李如芳 

  秘書處李處長 

  李處長 

姓名 秘書處主任秘書 

關鍵詞 黃正芳 

  秘書處主秘 

  秘書處黃正芳 

  主任秘書黃正芳 

  黃正芳主任秘書 

  主秘黃正芳 

  黃正芳主秘 

  秘書處主秘黃正芳 

  秘書處黃正芳主秘 

   秘書處黃主秘 

 黃主秘 

姓名 楊小慧 

關鍵詞 秘書處楊小慧 
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第二類(局&處縮寫)：  

1.局長&處長、副局長&副處長                              建置完成後 

                  

 

 

2.主任秘書&專門委員                                     建置完成後 

               

 

姓名 經濟發展局局長 

關鍵詞 王誕生 

  王局長 

  王誕生局長 

  局長王誕生 

  經濟發展局局長王誕生 

  經發局局長王誕生 

  經濟發展局王誕生局長 

  經發局王誕生局長 

  經濟發展局王誕生 

  經發局王誕生 

  經濟發展局王局長 

  經發局王局長 

  經濟發展局局長 

姓名 經濟發展局主任秘書 

關鍵詞 李逸安 

  經濟發展局主祕 

  經濟發展局李逸安 

  經發局李逸安 

  主任秘書李逸安 

  李逸安主任秘書 

  主祕李逸安 

  李逸安主祕 

  經發局主任秘書李逸安 

  經發局李逸安主任秘書 

  經濟發展局主祕李逸安 

  經發局主祕李逸安 

  經濟發展局李逸安主祕 

  經發局李逸安主祕 

  經濟發展局李主祕 

  經發局李主祕 

  李主秘 

  經發局主任秘書 
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3.一般人員                                     建置完成後 

 

姓名 林麗芳 

關鍵詞 經濟發展局林麗芳 

  經發局林麗芳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[鍵入文字] 頁 8 

 

各科 (科長、股長)及一般人員建置範本，四大類 

 

第一類(都沒有縮寫)：  

1.科長&股長                                          建置完成後 

 

               
 

 

 

2.一般人員                                        建置完成後 

 

姓名 陳炯翰 

關鍵詞 秘書處總務科陳炯翰 

  祕書處陳炯翰 

  總務科陳炯翰 

  總務科陳先生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓名 李政釗 

關鍵詞 總務科科長 

  李政釗科長 

  科長李政釗 

  總務科科長李政釗 

  總務科李政釗科長 

  祕書處科長李政釗 

  秘書處李政釗 

  秘書處總務科李政釗 

  總務科李政釗 

  李科長 

  秘書處李科長 

  總務科李科長 
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第二類(科有縮寫)：  

1.科長&股長                                          建置完成後 

 

           

 

 

 

2.一般人員                                     建置完成後 

 

         

 

 

 

 

姓名 朱其偉 

關鍵詞 公共關係科股長 

  公關科股長 

  朱其偉股長 

  股長朱其偉 

  公共關係科股長朱其偉 

  公關科股長朱其偉 

  公共關係科朱其偉股長 

  公關科朱其偉股長 

  祕書處股長朱其偉 

  秘書處朱其偉 

  秘書處公關科朱其偉 

  公共關係科朱其偉 

  公關科朱其偉 

  朱股長 

  秘書處朱股長 

  公共關係科朱股長 

  公關科朱股長 

姓名 賴美珠 

關鍵詞 祕書處賴美珠 

  秘書處公關科賴美珠 

  公關科賴小姐 

  公共關係科賴美珠 

  公關科賴美珠 

  公共關係科賴小姐 
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第三類(局&處縮寫)：  

1.科長&股長                                         建置完成後                                          

            

 

2.一般人員                                     建置完成後 

 

             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

姓名 吳明岩 

關鍵詞 吳明岩科長 

  科長吳明岩 

  工業科科長吳明岩 

  工業科吳明岩科長 

  工業科科長 

  經濟發展局科長吳明岩 

  經發局科長吳明岩 

  經濟發展局吳明岩 

  經發局吳明岩 

  經發局工業科吳明岩 

  工業科吳明岩 

  吳科長 

  經濟發展局吳科長 

  經發局吳科長 

  工業科吳科長 

姓名 張美惠 

關鍵詞 工業科陳子琦 

  經發局工業科陳子琦 

  經濟發展局陳子琦 

  經發局陳子琦 

  工業科陳先生 
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第四類(局&處、科都有縮寫)：  

1.科長&股長                                      建置完成後 

 

     

 

2.一般人員                                      建置完成後 

 

   

 

 

 

 

姓名 王貞月 

關鍵詞 產業發展科股長 

  產發科股長 

  王貞月股長 

  股長王貞月 

  產業發展科股長王貞月 

  產發科股長王貞月 

  產業發展科王貞月股長 

  產發科王貞月股長 

  經濟發展局股長王貞月 

  經發局股長王貞月 

  經濟發展局王貞月 

  經發局王貞月 

  產業發展科王貞月 

  產發科王貞月 

  王股長 

  經濟發展局王股長 

  經發局王股長 

  產業發展科王股長 

  產發科王股長 

姓名 陳琬儒 

關鍵詞 經發局沈美慧 

  產業發展科沈小姐 

  產發科沈小姐 

  經濟發展局沈美慧 

  經發局沈美慧 

  產業發展科沈美慧 
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各局&處 之特殊科室，建置範本 (秘書室、會計室、政風室、人事室)之主任，因這些科室重複性太高，故為

減少復頌的時間 ，縮減為兩大類 

第一類(都沒有縮寫)：  

主任                                  建置完成後 

 

 
第二類(局&處縮寫)：  

科長&股長                                        建置完成後 

 

             

 

 

姓名 楊素惠 

關鍵詞 楊素惠主任 

  主任楊素惠 

  會計室主任楊素惠 

  會計室楊素惠主任 

  祕書處主任楊素惠 

  秘書處楊素惠 

  秘書處會計室楊素惠 

  會計室楊素惠 

  楊主任 

  秘書處楊主任 

  會計室楊主任 

姓名 李美月 

關鍵詞 李美月主任 

  主任李美月 

  會計室主任李美月 

  會計室李美月主任 

  經濟發展局主任李美月 

  經發局主任李美月 

  經濟發展局李美月 

  經發局李美月 

  經發局會計室李美月 

  會計室李美月 

  李主任 

  經濟發展局李主任 

  經發局李主任 

  會計室李主任 
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建置辨識詞的注意事項(只接受中文字)： 

如有多個人共用一支分機，請各位同仁輸入資料時，先輸入一個代表人名，其他姓名或名稱請加在辨識詞

裡 

※姓名欄位上，假如同時輸入多人名稱及加入各種標點符號，會造成系統無法辨識產生錯誤，請注意，錯誤

範例如下： 

 

 

1. 姓名加入註解名稱-會造成系統無法辨識產生錯誤 

 

 

EMS 管理作業系統說明 

1. 停止使用，要離開時，請登出網頁 

2. 員工資料建立完成後，需於隔日時間 00:00，自動同步更新資料 

3. 如隔日要測試員工資料是否建立完成，府內請直撥分機 3#測試，並請說出您所建立的員工姓名或名稱即

可 

4. 如有使用者帳號及密碼無法登入或是忘記密碼請告知管理者 

5. 如有任何問題，請來電：49999 王先生 
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附件一： 

兩者都無縮寫慣用詞(祕書處，處長室為例) 

  處長 副處長 局&處的一般人員 

 姓名 祕書處處長 秘書處副處長 楊小慧 

關鍵詞 李如芳  郭振益 秘書處楊小慧 

  李如芳處長 郭振益副處長   

  處長李如芳  副處長郭振益   

  秘書處處長李如芳  秘書處副處長郭振益   

  秘書處李如芳處長 秘書處郭振益副處長   

  秘書處李如芳  秘書處郭振益   

  秘書處李處長 秘書處郭副處長   

  李處長 郭副處長   

 

 

  主任秘書 專門委員 會計室、政風室、人事室、祕書室 

姓名 秘書處主任秘書 秘書處專門委員 楊素惠 

關鍵詞 黃正芳 倪嘉君 楊素惠主任 

  秘書處主秘 秘書處專委 主任楊素惠 

  秘書處黃正芳 秘書處倪嘉君 會計室主任楊素惠 

  主任秘書黃正芳 專門委員倪嘉君 會計室楊素惠主任 

  黃正芳主任秘書 倪嘉君專門委員 祕書處主任楊素惠 

  主秘黃正芳 專委倪嘉君 秘書處楊素惠 

  黃正芳主秘 倪嘉君專委 秘書處會計室楊素惠 

  秘書處主任秘書黃正芳 秘書處專門委員倪嘉君 會計室楊素惠 

  秘書處黃正芳主任秘書 秘書處倪嘉君專門委員 楊主任 

  秘書處主秘黃正芳 秘書處專委倪嘉君 秘書處楊主任 

  秘書處黃正芳主秘 秘書處倪嘉君專委 會計室楊主任 

  秘書處黃主秘 秘書處倪專委  

  黃主秘 倪主秘  
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兩者都無縮寫慣用詞(祕書處，總務科為例) 

  科長 股長 一般人員，不加職稱 

姓名 李政釗 羅梅華 陳炯翰 

關鍵詞 總務科科長 總務科股長 秘書處總務科陳炯翰 

  李政釗科長 羅梅華股長 祕書處陳炯翰 

  科長李政釗 股長羅梅華 總務科陳炯翰 

  總務科科長李政釗 總務科股長羅梅華 秘書處總務科陳先生 

  總務科李政釗科長 總務科羅梅華股長   

  祕書處科長李政釗 祕書處股長羅梅華   

  秘書處李政釗 秘書處羅梅華   

  秘書處總務科李政釗 秘書處總務科羅梅華   

  總務科李政釗 總務科羅梅華   

  李科長 羅股長   

  秘書處李科長 秘書處羅股長   

  總務科李科長 總務科羅股長   

 

 

局&處別無縮寫、科別縮寫慣用詞(祕書處，公共關係科為例) 

  科長 股長 一般人員，不加職稱 

姓名 朱瓊芬  朱其偉 陳炯翰 

關鍵詞 公共關係科科長 公共關係科股長 秘書處公關科陳炯翰 

  公關科科長 公關科股長 祕書處陳炯翰 

  朱瓊芬科長 朱其偉股長 公共關係科陳炯翰 

  科長朱瓊芬  股長朱其偉 公關科陳炯翰 

  公共關係科科長朱瓊芬  公共關係科股長朱其偉 公共關係科陳先生 

  公關科科長朱瓊芬  公關科股長朱其偉 公關科陳先生 

  公共關係科朱瓊芬科長 公共關係科朱其偉股長 秘書處公關科陳炯翰 

  公關科朱瓊芬科長 公關科朱其偉股長   

  祕書處科長朱瓊芬  祕書處股長朱其偉   

  秘書處朱瓊芬  秘書處朱其偉   

  秘書處公關科朱瓊芬  秘書處公關科朱其偉   

  公共關係科朱瓊芬  公共關係科朱其偉   

  公關科朱瓊芬  公關科朱其偉   

  朱科長 朱股長   

  秘書處朱科長 秘書處朱股長   

  公共關係科朱科長 公共關係科朱股長   

  公關科朱科長 公關科朱股長   
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局&處別縮寫、科別無縮寫慣用詞(經濟發展局，局長室為例) 

  局長 副局長 局&處的一般人員 

姓名 經濟發展局局長 經濟發展局副局長 局&處的一般人員 

關鍵詞 王誕生 洪耕然 林麗芳 

  王局長 陳副局長 經濟發展局林麗芳 

  王誕生局長 洪耕然副局長 經發局林麗芳 

  局長王誕生 副局長洪耕然   

  經濟發展局局長王誕生 經發局洪副局長   

  經發局局長王誕生 經發局副局長洪耕然   

  經濟發展局王誕生局長 經濟發展局副局長   

  經發局王誕生局長 經發局洪耕然副局長   

  經濟發展局王誕生 經濟發展局洪耕然   

  經發局王誕生 經發局洪耕然   

  經濟發展局王局長 經濟發展局洪副局長   

  經發局王局長    

  經濟發展局局長    

 

 

  主任秘書 專門委員 會計室、政風室、人事室、祕書室 

姓名 經濟發展局主任秘書 經濟發展局專門委員 會計室、政風室、人事室、祕書室 

關鍵詞 李逸安 蔡珍珍 李美月 

  經濟發展局主祕 經濟發展局專委 李美月主任 

  經濟發展局李逸安 經濟發展局蔡珍珍 主任李美月 

  經發局李逸安 經發局蔡珍珍 會計室主任李美月 

  主任秘書李逸安 專門委員蔡珍珍 會計室李美月主任 

  李逸安主任秘書 蔡珍珍專門委員 經濟發展局主任李美月 

  主祕李逸安 專委蔡珍珍 經發局主任李美月 

  李逸安主祕 蔡珍珍專委 經濟發展局李美月 

  李主秘 蔡主秘 經發局李美月 

  經發局主任秘書李逸安 經發局專門委員蔡珍珍 會計室李美月 

  經濟發展局主任秘書 經濟發展局專門委員 經發局會計室李美月 

  經發局李逸安主任秘書 經發局蔡珍珍專門委員 李主任 

  經濟發展局主祕李逸安 經濟發展局專委蔡珍珍 經濟發展局李主任 

  經發局主祕李逸安 經發局專委蔡珍珍 經發局李主任 

  經濟發展局李逸安主祕 經濟發展局蔡珍珍專委 會計室李主任 

  經發局李逸安主祕 經發局蔡珍珍專委  

  經濟發展局李主祕 經濟發展局蔡專委  

  經發局李主祕 經發局蔡專委  
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局&處別縮寫、科別無縮寫慣用詞(經濟發展局，工業科為例) 

姓名 科長 股長 一般人員，不加職稱 

關鍵詞 吳明岩 洪青瑞 張美惠 

  吳明岩科長 洪青瑞股長 經濟發展局張美惠 

  科長吳明岩 股長洪青瑞 經發局張美惠 

  工業科科長吳明岩 工業科股長洪青瑞 總務科張小姐 

  工業科吳明岩科長 工業科洪青瑞股長 經發局總務科張美惠 

  工業科科長 工業科股長 總務科張美惠 

  經濟發展局科長吳明岩 經濟發展局股長洪青瑞  

  經發局科長吳明岩 經發局股長洪青瑞   

  經濟發展局吳明岩 經濟發展局洪青瑞   

  經發局吳明岩 經發局洪青瑞   

  經發局工業科吳明岩 經發局工業科洪青瑞   

  工業科吳明岩 工業科洪青瑞   

  吳科長 洪股長   

  經濟發展局吳科長 經濟發展局洪股長   

  經發局吳科長 經發局洪股長   

  工業科吳科長 工業科洪股長   

 

 

局&處別縮寫、科別縮寫慣用詞(經濟發展局，產業發展科為例) 

  科長 股長 一般人員，不加職稱 

姓名 林敏棋 王貞月 陳琬儒 

關鍵詞 產業發展科科長 產業發展科股長 經發局陳琬儒 

  產發科科長 產發科股長 產業發展科陳小姐 

  林敏棋科長 王貞月股長 產發科陳小姐 

  科長林敏棋 股長王貞月 經濟發展局陳琬儒 

  產業發展科科長林敏棋 產業發展科股長王貞月 經發局陳琬儒 

  產發科科長林敏棋 產發科股長王貞月 產業發展科陳琬儒 

  產業發展科林敏棋科長 產業發展科王貞月股長  

  產發科林敏棋科長 產發科王貞月股長  

  經濟發展局科長林敏棋 經濟發展局股長王貞月  

  經發局科長林敏棋 經發局股長王貞月   

  經濟發展局林敏棋 經濟發展局王貞月   

  經發局林敏棋 經發局王貞月   

  產業發展科林敏棋 產業發展科王貞月   

  產發科林敏棋 產發科王貞月   

  林科長 王股長   

  經濟發展局林科長 經濟發展局王股長   

  經發局林科長 經發局王股長   

  產業發展科林科長 產業發展科王股長   

  產發科林科長 產發科王股長   

 


