
 
 (機關全銜)（機關代碼）○○年薦任年終考績附錄表 
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附件 4 



 
 (機關全銜)（機關代碼）○○年委任年終考績附錄表 

 

序 號 
姓 名 
身 分 證 號 

職 稱 
官 職 等 
俸（薪）級 

備 考 

     

     

    

 

 

附錄表填寫說明： 

(一) 查各機關辦理公務人員考績（成）作業要點（以下簡稱本要點）第 22

點規定：「第 9點至第 11點、第 15點第 3項及第 20點規定，應註明之

事由，應於電子公文或隨文檢附之附錄表敘明。」 

例：備考欄應依本要點第 22點辦理，茲略舉數例填列事由請參考： 

１、該員原任○○公營事業人員於○年○月○日轉任公務人員，其轉任

當年未辦理考核及未經採計提敘官職等級。 

２、該員○年○月○日升任高一官等（職等）職務，於考績（成）年度

內已敘較高俸級有案，不再晉敘。 

３、該員受○懲戒處分，期間：○年○月至○年○月。 

４、該員經核定於○年○月○日退休生效。 

(二) 序號欄所填應與考績（成）清冊所編列序號相同，並依序排列。 

(三) 考績（成）人數較少者，應於電子公文內敘明；考績（成）人數較多者，

依本格式詳細填列（格式不足時請自行增列容納），併同考績（成）統

計表等資料函送銓敘部。 

 


