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一、採購履約執行期程(學校端行政作業程序與相關日期參考範例) 

110/05/03 

臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案說明會 

  

 

 110/05/03〜110/05/05 

各校完成選定廠商並提出可入校施工日期 

 

 

110/05/05〜110/05/31 

各校與履約廠商協調到校現勘日期 

 

 

110/05/31前 

履約廠商提報施工期程表 

 

 

110/06/01〜施工期程履約期限 

履約廠商進場施工(90 個日曆天) 

(依據現勘需求與契約規範進行施工作業) 

 

 

完成安裝後報竣工前 

辦理試車、試運轉或試用測試程序 

 

 

111/02/15(暫訂抽驗日期) 

履約廠商於履約期限前提報完工通知書 

(檢附試運轉紀錄與契約規定相關資料) 

備註：以上日期僅供各校履約執行參考之用 

 

教
育
局
預
定
期
程 

學
校
端
作
業
期
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二、校內簽辦範本 

  (一) 擇定本校履約廠商簽呈(學校端填寫) 

   簽  於總務處                 中華民國 110年○○月○○日 

主旨：為辦理「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」(以下簡稱本案)

擇定本校履約廠商相關事宜，詳如說明，簽請核示。 

說明： 

一、 依據本府教育局 110年 4月 14日中市教小字第 1100024255號

函辦理。 

二、 查本案經費由教育部補助，依上述來函附件，本校受核定新設

冷氣設備 A 台、舊有冷氣設備汰換 B台，總補助 A+B台。其中

一般教室(使用 7KW 以上機型)冷氣 X 台、西曬及頂樓教室(使

用 8KW以上機型)冷氣 Y台，皆非【為】冷暖氣機型。 

三、 次查本案教育局係委託沙鹿區北勢國民小學代為辦理招標作

業，經公開招標最有利標決標，併以複數決標擇定 5家得標廠

商分別為：大同綜合訊電股份有限公司、禾聯電器股份有限公

司、台灣日立江森自控空調設備販賣股份有限公司、東元電機

股份有限公司、台灣松下銷售股份有限公司。 

四、 本校為需求機關，經評估各廠商產品規格、品質及履約效能，

擬擇定○○○○○○公司為本校履約廠商。 

 

擬辦：奉 鈞長核可後，由總務處辦理本案後續作業相關事宜。 

會辦單位：會計主任 
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  (二) 現勘及需求調查紀錄表(學校端填寫) 

「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」 

學校端現勘及需求調查紀錄表 

填表日期：110年○○年○○日 

學  校  名  稱 本 校 聯 絡 人 員 
（學校代表人員務必親簽） 

 E m a i l 信 箱  

聯 絡 電 話  

現勘日期 110 年○○年○○日 現勘人員(廠商) 
（廠商代表人員） 

本校需求數量(請依本採購案招標文件-冷氣安裝教室數量表資料核實填列) 

一般教室冷氣（台數） ○○台 

西曬及頂樓教室冷氣（台數） ○○台 

冷暖機型（台數） ○○台 

合計 ○○台 

學校建議或廠商需配合事項 

一、 學校需求建議描述…… 

 

備註：完成填表後正本交由廠商帶回，學校影本自存。 



5 
 

  (三) 各校辦理試運轉測試程序簽呈(學校端填寫) 

   簽  於總務處                 中華民國 110年○○月○○日 

主旨：為辦理「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」本校履約廠商執

行試運轉測試程序相關事宜，詳如說明，簽請核示。 

說明： 

一、 依據「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」財物採購契約第

十二條辦理。(詳如本案契約書面資料) 

二、 本校履約廠商○○○○○○公司已於 110年○○年○○日開始

入校施工，依照本案契約第十二條第三項之規定，廠商應就履

約標的於冷氣機安裝教室(場所)、完成安裝後報竣工前(期間)

及各校有權代表人會同(條件)下辦理試車、試運轉或試用測試

程序，以作為查驗或驗收之用。 

 

擬辦： 

一、 敬請 鈞長派員擔任本校有權代表人。 

二、 奉核後，通知相關人員依規(約)辦理試運轉程序相關事宜。 

 會辦單位：會計主任 
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  (四) 試運轉佐證資料(學校端填寫) 

「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」 

冷氣設備試運轉測試程序佐證資料 

日期：110 年○○年○○日 

受補助學校：臺中市   區   國民(中)小學  

履約廠商：○○○○○○公司 

安裝教室(場所) 試運轉情形 與契約規格不符之情形 

 □符合□不符合  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

本校有權代表人簽章：       廠商代表簽章： 
 

備註： 

1.頁數如有不足，可自行增加。 

2.完成填表後正本交由廠商帶回，學校影本自存。 
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臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

 

 

 

 

 

https://reurl.cc/pmbAdd
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臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

【調查表範例-填報頁面 1】 

 

https://reurl.cc/pmbAdd


9 
 

臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

【調查表範例-填報頁面 2】 

 

 

https://reurl.cc/pmbAdd
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臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

【調查表範例-填報頁面 3】 

 

冷氣機預計安裝起始日限填 10/1 前之日期 

 

https://reurl.cc/pmbAdd
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臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

【調查表範例-填報頁面 4】 

 

 

https://reurl.cc/pmbAdd
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臺中市中小學教室冷氣設備裝設辦理時程調查表 

調查表填報網址 https://reurl.cc/pmbAdd 

【調查表範例-填報頁面 5】 

 

 

 

確認貴校填報資料無誤 

可按下【提交】按鈕完成填報 

 

 

 

 

https://reurl.cc/pmbAdd
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「臺中市學校教室冷氣設備裝設採購案」說明會手冊 

文件下載網址 http://www.tc.edu.tw/m/1132 

 

http://www.tc.edu.tw/m/1132

