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壹、 登入方法 

一、 登入【個人簡要自述】須透過人事服務網入口網登入，說 

明如下： 

      （一）進入人事服務網 

 
 

1.登入方式請選擇自然人憑證登入或帳號登入。 

2.請依序點選【應用系統】、【B.人事資料服務】、【B5A：個

人簡要自述】之連結即可進入本網站。 
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貳、 操作說明 

一、個人簡要自述登打 

（一）畫面： 

 
 

（二）說明： 

1.點選個人簡要自述→個人簡要自述登打作業。 

2.畫面預設帶出登入者之機關名稱及身分證號(遮罩顯

示)，並帶出先前已填寫過之簡要自述內容；若您為第

一次登打此欄項為空白。 

3.輸入字數請勿超過 2000字。 

4.簡要自述內容輸入後按右上方之[儲存]鈕即會自動發

送訊息至訊息平臺。 
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  二、簡要自述登打通知 

（一）畫面： 

 

 
 

（二）說明： 

1.人員登打[簡要自述]後在【人事服務網】之待辦事項以

及【訊息工作站】均可收到訊息通知。 
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 三、機關人事主管查詢 

（一）畫面： 

 

 
 

（二）說明： 

1.各機關人事主管擁有權限者以[自然人憑證]登入方

式，進入【B5：個人資料校對網站】即可依[機關人事

主管查詢]方式查詢出權限機關所屬之人員資料。 

2.畫面條件可依.[身分證號][姓名]方式查詢；查詢後選

取[其他表]→[簡要自述]。 
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四、操作手冊下載 

     （一）畫面： 

 

       （二）說明： 

             選取個人簡要自述→下載專區 即可下載簡要自述操作手 

冊。 

 

 


