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壹、 文章上稿 

 

步驟 01、開啟 Chrome 瀏覽器並登入市府 E化入口網後→點開應用系統資料夾→        

選擇第二代網站整合服務平台（一級機關專用，請用 Chrome 瀏覽器） 

 
步驟 02、點選「內容」 

步驟 03、找到機關英文網目錄樹 
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步驟 04、點選機關目錄樹前的黑色三角形開啟目錄樹 → 點選欲新增文章／連結的節點。 

 
步驟 05、點選「建立」→ 選擇新增「文章_英文」／「連結_英文」 
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步驟 06、填入「文章標題」（※必填） 

「中文標題」（※必填，同文章標題即可） 

「中文內容」（※必填，送請翻譯的內文） 

 
步驟 07、「文章主圖」點選加號上傳文章圖片。 

步驟 08、點選右上角「上傳」或「-or click here to choose files」 
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步驟 09、圖片上傳完成後直接點選該圖片。 

 

步驟 10、上傳完成後滑鼠移至圖片上會出現筆（修改編輯檔案基本資料）的圖示，按下該圖示。 

步驟 11、為符合無障礙規定，請填入「附件名稱」、「說明文字」（若不清楚英文描述內容，請輸

入中文供廠商翻譯）後，按下「儲存」。 
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步驟 12、「翻譯速件等級」請選擇普通件或速件。（※必填，否則無法正常送翻） 

（※若為英文上稿，不需要送請翻譯，請跳過步驟 12） 

 

步驟 13、「下一步驟」選擇送翻譯中心。（※必填，否則無法正常送翻） 

（※若為英文上稿，不需要送請翻譯，請選擇送英文審核或直接發布） 
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步驟 14、「審核者」請選擇機關審稿人員。（※必填，否則無法正常送翻） 

（※若為英文上稿，不需要送請翻譯，請跳過步驟 14） 

 

步驟 15、請視需要新增連結（※建議等翻譯完成後再回來新增） 

「標題」請填入英文標題（如 Taichung City Government 等該網站英文名稱） 

「連結網址」請填入該網站之網址。 

「新視窗中打開」外部連結一律勾選此項目，填寫完畢後按下「新增」即可。 
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步驟 16、「附件下載」請視需要新增附件，新增方式如同步驟 7、文章主圖。（※檔名請用英文） 

 
步驟 17、請選擇「市政分類」（※必填，按著 Ctrl鍵可以多選） 
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步驟 18、「連絡電話」、「E-mail」請填入上稿者聯絡資訊。 

（※必填，若有翻譯問題，可直接與該文章上稿者聯繫） 

步驟 19、請視需要填入「公開日期」以及「下架日期」。 

 

步驟 20、按下右下角「儲存並發佈」，即完成文章發布／送請翻譯工作。 

（※按下儲存並發佈會將文章送到翻譯中心，而不會直接發布到網站上） 
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貳、 審稿發布 

 

步驟 01、開啟 Chrome 瀏覽器並登入市府 E化入口網後→點開應用系統資料夾→        

選擇第二代網站整合服務平台（一級機關專用，請用 Chrome 瀏覽器） 
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步驟 02、點開箭頭。（※若沒有箭頭，則跳過步驟 2） 

步驟 03、點開「英文網翻譯中心」 
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步驟 04、選擇「翻譯中心」。 

步驟 05、選擇已通知機關審稿者進行審稿的文章（※文章狀態為「審核中」） 

 

步驟 06、請確認「英文標題」、「英文內容」以及「」後， 

若內容確認無誤，請按下「審核完成」。（※文章即可發布於前台，並接續步驟 07） 

若有誤，請按下「退回」。（※退回翻譯社修改問題，並於收到審稿通知後接續步驟 01） 
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步驟 07、請回到「內容」→找到並點選該篇文章。 

 
步驟 08、為符合無障礙規定，請檢視英文上稿欄位是否包含網址，請將該網址反白。 

步驟 09、點選「插入／編輯連結」 
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步驟 10、「連結至文件」請輸入網址。 

「網頁標題」請輸入網站英文名稱或(Opened with new window)。 

「目標」請選擇 Opens…in a new window or tab，輸入完成後請按下「選擇」。 

 
步驟 11、請將「翻譯速件等級」、「下一步驟」以及「審核者」修改為「請選擇」。 

步驟 12、按下「儲存並發佈」，即完成文章發布。 
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參、 意見信回覆 

 

步驟 01、開啟 Chrome 瀏覽器並登入市府 E化入口網後→點開應用系統資料夾→        

選擇第二代網站整合服務平台（一級機關專用，請用 Chrome 瀏覽器） 

 

步驟 2、點選「意見信箱」。 

步驟 3、點選欲處理之意見信。 
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步驟 4、按下「+回覆內容」即可輸入英文回信內容。（※可暫存） 

步驟 5、按下「拖拉檔案至此」或直接將檔案拖拉至該處，即可上傳檔案（※檔名請用英文） 
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步驟 6、按下「送出」，即可以將回覆內容、檔案寄至該民眾提供之聯絡信箱中。 

 


